KTO KARATAY UNIVERSITESI
YAYIN YONERGESI

Amag

Madde 1. Bu yoénerge, 2547 Sayili Yiiksekoégretim Yasasi'na gére dizenlenen “Universiteler Yayin
Yoénetmeligi ve Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Ders
Kitaplari Disindaki Yayinlarla ilgili Yonetmelik” cercevesinde, KTO Karatay Universitesi tarafindan
basilacak yayinlarin planlanmasi, basimi, dagitimi ve satisini dizenleyen hikamleri igerir.

Kapsam

Madde 2. Bu yonerge, Universitemize bagli birimlerde yapilacak her tiirlii yayinin planlanmasi, yayin
kurallarina uygunlugunun saglanmasi, yayin niteliginin belirlenmesi, basiimaya deger goralip
goOrulmeyecedi yaninda basimi, dagitimi ve satigi ile ilgili igslemlere iliskin hikimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3. (1) Bu yonerge, 06.11.1981 tarih ve 17506 sayili Resmi Gazetede yayinlanan 2547 sayili
YUksekdgretim Kanunu'nun 14. ve 48. maddeleri ve 03.02.1984 tarih ve 18301 sayili Resmi Gazetede
yayinlanan "Universiteler Yayin Yoénetmeligi" ile

"Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Kitaplar

Disindaki Yayinlarla ilgili Yonetmelik" hiikkiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Yonetim

Madde 4. Rektér Yardimeisinin baskanhginda, Universite Yoénetim Kurulu'nun segecegi iki Gyeden
olusturulur. Ug kisilik komisyon, iki Glyeden mitesekkil Alt Komiteyi belirler. Alt Komite, akademik ve idari
calisanlardan olusabilir.

Yayin Komisyonu ve Bagh Alt Komitenin Gorevleri

Madde 5. Yayin Komisyonu eserleri inceler; eserlerin bilimsel niteligi ve egitim, 6gretim ve 6grenim
ihtiyaglari agisindan Universite tarafindan yayimlanmasina uygun olup olmadigina karar verir. Komisyon,
yayinin gergeklestirilebilirligi, basimi, maliyeti, dagitimi ve satisi konusunda Alt Komiteden bilgi
isteyebilir.

Universitede ders araci olarak kullanilacak olan yayinlar ile (ders kitabi, yardimci ders kitabi, geviri ders
kitabi, teksir/ders notu), Universitenin bilim, egitim, sanat ve kdltr gibi alanlardaki bilgi birikimini dgrenci,
akademisyen ve toplum hizmetine sunmayi amaclayan arastirma-inceleme kitaplari, kongre kitaplari,
dergiler, popdler bilim ve sanat kitaplar (dizi, el kitabi) yayinlanmasinin saglar.

Yayin Komisyonu, yayin taslaginin ders kitabi, yardimci ders kitabi, ders teksirleri ya da diger
siniflandirmalardan hangisine uygun oldugunu kararlastirir.

Basilma sirasi, baski adedi ve basilma sekli hakkinda karar verir. Bu hususta Alt Komiteden goéris
alabilir.

Basilan eserlerin, gerekli goérdugu hallerde, maliyet hesabini ve satis fiyatini, Yayin Yonergesi
hidkimlerine goére belirler.

Universiteler Yayin Ydénetmeligi'nin ilgili maddeleri uyarinca telif haklarini hesaplar ve 6deme seklini
belirler.

Universite diginda bir yayinevi tarafindan dgretim tyelerince basimi gergeklestirilecek yayinlar igin s6z
konusu yazar ya da yazarlar, kendi Bolim ve Fakdlteleri (izerinden Universite Yayin Komisyonu'na
basvurur. Eser taslaginin Universite’de ders kitabi olarak basimi s6z konusu degil ise, eser sahibinin
eserini Universite disinda bagka bir yayinevi tarafindan bastirmasina izin verir.

Basilan eserlerin belirlenen kurum ve kuruluglara dagitimini yapar veya yaptirir.



Universitemiz atama kriterlerinde gecen maddelere uygunluk agisindan hangi tiir yayin oldugunun
belirlenmesi igin takdim edilen yayini tetkik eder ve karara baglar.

Yayin Komisyonu, gerekli gordiigi hallerde, bilim dallarinda Alt inceleme Birimleri olusturarak,
kararlarinda bu birimlerden gérus ve degerlendirmeler alabilir.

Universitede uzman bulunmadigi durumlarda, Yayin Komisyonu, iki uzmandan kapsam ve icerik ile
niteligi hakkinda rapor isteyebilir. Bir hakemin olumlu (kabul), digerinin olumsuz (red) rapor vermesi
durumunda, son karari Yayin Komisyonu oy ¢oklugu ile karara alir.

Alt inceleme Biriminin Gérevleri

Madde 6. Alt inceleme Birimi, Universite Yayin Komisyonu KTO Karatay Universitesi'ne bagh Fakiilte,
Yuksekokul, Meslek Yuksekokulu, Enstitiiler ve Merkezlerde, en az tg¢ 6gretim Uyesinden olusturulan,
meslek gruplarina gére konu alani uzmanhgi yardimi yapmak tzere kurulan bir inceleme birimidir.

Alt inceleme Birimi, yayinlanacak yayinlarin, bagvuranlarin bulunduklari Bélim ya da Anabilim Dal’'na
uygunluklarini gdzeterek amag, kapsam, igerik ve nitelik agisindan KTO Karatay Universitesi Yayin
Ydnergesine uygun hazirlanip hazirlanmadigi ve ilgili eser taslaginin yayinlanmaya deger bulunup
bulunmadigr konularinda Yayin Komisyonuna yazili en geg 1 (bir) ay iginde gorus bildirir.

Yayin Tanimlari

Madde 7. Bu yénergeye gére KTO Karatay Universitesi tarafindan yayinlanacak eserler, ders kitaplari,
yardimci ders kitaplari, arastirma-inceleme kitaplari, bilimsel toplanti bildirilerini igeren yayinlar, populer
bilim ve sanat kitaplari (dizi ve el kitaplari), dergiler, bilgilendirme amacli her tirli akademik kitapgik,
brosur ve benzeri yayinlardir.

Ders Kitabi: KTO Karatay Universitesi yabanci dil hazirlik, on lisans/lisans/lisansustii egitim
programlarinda zorunlu/se¢cmeli ders olarak okutulan ve ilgili kurullarca belirlenmis egitim programini
kapsayan telif veya geviri 6zguin eserlerdir. Bu kitaplarin adlari, genel olarak iligkili olduklari derslerin
adlaniyla értismelidir.

Yardimci Ders Kitabi: KTO Karatay Universitesi yabanci dil hazirlik, 6n lisans/lisans/lisansiistii egitim
programlarinda zorunlu/se¢gmeli ders programlarini kapsayan ve derslerde kullanilmaya uygun, esas
olarak ilgili alan yazininda mevcut bilgilerin aktarimini amaclayan ézgin kitaplardir.

Arastirma-inceleme Kitabi: Arastirma ve incelemeye dayalli, ortaya koydugu bulgularla kendi
alanyazinina 6nemli bilimsel katkilar yapacagina ilgili kurullarca karar verilmis olan ve KTO Karatay
Universitesi’'nin akademik sayginligina katki saglayacagi diistiniilen 6zgiin bilimsel kitaplardir.

Bildiri Kitabi: Universite birimlerince gergeklestirilen kongre, sempozyum, galistay, panel vb. bilimsel
toplantilarin sunu metinlerini iceren yayinlardir.

Populer Bilim ve Sanat Kitaplari (dizi ve el kitaplar): Bilim, sanat, egitim ve kultur alanlarinda topluma ve
kamuoyuna bilgi aktarmak amaciyla hazirlanan kitap, kitap¢ik, brosir ve benzeri yayinlardir.

Dergiler: Universite birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve tahlillerin yayimlandigi siireli yayinlardir.

Yayin Bagvurulari

Madde 8. KTO Karatay Universitesi tarafindan yayimlanmasi istenilen ders kitabi, yardimci ders kitabi,
ders notu, diger akademik nitelikli kitaplar ve bilgilendirici yayinlarin yazarlari, yayimlanmasi istenilen
eser ile yazar tarafindan diizenlenip imzalanmis Yayin Oneri Formunu gorevli bulunduklari hiyerarsik
dizenle Yayin Komisyonuna basvururlar. Ceviri eserlerde telif yasasi geregince yazardan ya da yayim
hakkina sahip kisi ve kurum / kurulustan yazili yayin izninin alinmasi ve bu izin belgesinin bagvuru
evraklarina eklenmesi gereklidir.

Madde 9. Universitemizce diizenlenen kongre, sempozyum, calistay ve panellerde organizasyon



komitesinde bulunan 6gretim elemanlari, bu bilimsel toplantida sunulan bildiri metinlerinin yayinlanmasi
konusunda bagli bulunduklari birim izerinden Dekanlik ya da Madurltkleri araciligiyla Universite Yayin
Komisyonu’na basvururlar.

Madde 10. Bilimsel makaleler igeren sureli yayinlar (ilk bagvuru) igin dergi editérl, Yayin Komisyonuna
derginin yayinlanma amacini belirten bir rapor sunarak bagvuruda bulunur. Yayimlanmasi talep edilen
derginin yayin ve danisma kurulu, hakem listesi ile makale formatlarinin ulusal/uluslararasi endeks
dlcitlerine uygun olusturulmasi gerekir. Yayin Komisyonu énerisi ve Universite Yénetim Kurulu onayi ile
Universite dergisi olarak yayinlanip yayinlanamayacagina karar verilir. Universite Yonetim Kurulu
tarafindan Universitemizce basiimasi ve dagitilmasi onaylanmis olan dergiler, basim igin, her defasinda,
Yayin Kurulu Baskani ya da Editor tarafindan talep yazisi ekinde Rektérlik Makamina gonderilir ve
Rektdr onayi ile dergi basilir.

Yayinlarda Bi¢gim Bakimindan Aranan Nitelikler

Madde 11.

Kitap Kapagi

On ve i¢ Kapak: Yayinin én kapagi ve i¢ kapaginin én yiiziinde (st solda KTO Karatay Universitesi
amblemi ve devaminda KTO Karatay Universitesi Yayinlari No: ... yazisi, ortada yayinin adi, altinda
yazar(lar)in unvani (tercihe bagli), adi soyadi ve en altta ise yer ve basim yili bulunmalidir.

Arka Kapak: Yayinin arka kapaginin dis ylziinde, kitabi tanitan bir kisa metin ya da yazar(lar)in 100
kelimeyi gegmeyen 6zgecmig(ler)i ve fotograf(lar)i (tercihe bagh) yer alabilir. ISBN numarasi sag alt

koéseye yazilir. Universite tarafindan basilacak eserler igin ISBN numarasi bagvuru ve temin iglemleri
Universitenin ilgili birimi tarafindan gergeklestirilir.

Sirt: Yayinin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak bigcimde, KTO Karatay
logosu, yayinin adi ile yazar(lar)in adi soyadi bulunur. On ve arka kapaklarin ig yizleri bos birakilir.
Ancak dergilerin i¢ kapaklarinda dergi kiinyesi ve diger ilgili agiklamalar yer alabilir.

Yayin kiinyesinde, “KTO Karatay Universitesi Yonetim Kurulu'nun ../../.... tarih ve ../... nolu karari ile
basiimistir” ibaresi, yayin kodu, yayin hakki, bilimsel hakemler listesi, yayin katalog bilgisi, ISBN ve
matbaa bilgisi vb. yer alir. Yayin basilip ciltlendikten sonra 6nerilen uygun boyuta getirilir.

Yayin Onerisinin Degerlendirilmesi

Madde 12. Yayin Komisyonu, sunulan yayin onerisini degerlendirmek icin gerekli gérdiginde “KTO
Karatay Universitesi Yayin Onerisi Degerlendirme Formu” (EK-2) ile birlikte Alt inceleme Birimine
goénderir. Uyeler eser hakkindaki gorislerini ayri ayri rapor eder. Yayin Komisyonu degerlendirmeleri
dikkate alarak basvuruyu sonuclandirir.

Madde 13. Yayinlanmasi uygun gérilen eserlerin incelenmis ve dederlendirilmis iki kopyasi, eseri
inceleyen Alt inceleme Birimi tarafindan, varsa énerilen degisikliklerin dikkate alinmasi icin yazar(lar)ina
gonderilir. Yazar(lar), varsa diizenlemeler hakkindaki gorislerini de ekleyerek eserin diizeltiimis son
kopyasini, hakem kopyalari ile birlikte Yayin Komisyonuna geri gonderir. Yayin Komisyonu, istenen
degisiklik ve diizenlemelerin yapilip yapilmadidini kontrol eder, gerekli gérdigi hallerde tekrar gorts alir
ve eser ile ilgili son kararini verir.

Madde 14. Eserlerin yayimlanmasina ya da yayimlanmamasina iliskin son karar, Universiteler Yayin
Yénetmeligi’nin 3. maddesinin (a) ve (b) fikralarina gére Universite Yayin Komisyonu’'nca verilir ve
Universite Yénetim Kurulu'nun onayina sunulur.

Madde 15. Yayin Komisyonu, yayinin degerlendirme sonucunu yazar(lar)a yaziyla bildirir.

Madde 16. Yayinlanmasi uygun goérilmeyen eserlerin birer kopyasi, itiraz vb. durumlar icin ilgili rapor ve
belgeleriyle birlikte Rektorlkte tutulur. Varsa fazla kopyalar yazar(lar)a iade edilir.

Basim ve Satig



Madde 17. Yayin Komisyonu’nun énerisi ve Universite Yoénetim Kurulu'nun karari ile basiimasi ya da
elektronik ortamda yayinlanmasi uygun bulunan eserin yazar(lar)i ile " KTO Karatay Universitesi Yayin
Soézlesmesi Formu” (EK-3) gergevesinde bir protokol imzalanir. Eserin basilmasi ya da elektronik
ortamda yayinlanmasindan sonra “KTO Karatay Universitesi Yayin Devir Formu” (Ek-4) ile yazar(lar) telif
haklarini (elektronik ortamdaki yayinlarin telif hakki da dahil) devreder. Basilan yayinin toplam 30 adedi
telif hakki devri karsihgdi yazar(lar)a Ucretsiz olarak verilir.

Madde 18. Ceviri yayin(lar) icin gevirmen(ler)in yayin hakkina sahip kisi ve/veya kurum/kurulustan izin
almasi gerekir. Bu is igin gerekli licretin tniversite bltgesinden 6denip 6denmeyecegdine Universite Yayin
Komisyonu’nun 6nerisi ile Universite Yonetim Kurulu karar verir.

Madde 19. Yayinin basimi ile ilgili giderler, biitge olanaklari élglisiinde KTO Karatay Universitesi
Rektorltga tarafindan karsilanir. Bltge olanaklarinin yetersiz oldugu durumlarda giderlerin bir kismi veya
tamami yazarlar ya da sponsorlar tarafindan kargilanmasi istenebilir.

Madde 20. Basilan ve birim yayin numarasi almis bir eser, herhangi bir baska satis dizenlenmesi
yapiimadigi takdirde, KTO Karatay Universitesi Yayincilik ve Yapimcilik iktisadi isletmesi (KAR-YAY)
Direktorliigl tarafindan satisa sunulur. KTO Karatay Universitesi Yayinlarinin baska bir dagitim sirketi,
yayinevi, Universite birimi ya da sahis tarafindan satiimasi Universite Yayin Komisyonu’nun énerisi ve
Universite Y6énetim Kurulu'nun onay! ile mimkind(r.

Madde 21. Baskisi tikenen ve degisiklik yapilmaksizin aynen basimi planlanan kitaplarin
yazari/yazarlari veya editori tarafindan tekrar basimi igin, Universite Yayin Komisyonu’na, bagh oldugu
birim tGzerinden Dekanlik/Mudurlik yoluyla basvurulmasi gerekir. Degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekrar
basimi disunulen yayinlar, yazar(lar) tarafindan degisiklik yapildiktan sonra, yeniden degerlendiriimek
tzere bagh oldugubirim araciligiyla Dekanhk/Miidurlikler tarafindan Universite Yayin Komisyonu’'na
gOnderilir ve izlenecek degerlendirme slireci Yayin Komisyonu ve kendisine bagl alt komitece
kararlastirilir.

Diger Hukiimler
Madde 22. Bu yonergede yer almayan konularda, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki hikimler gecerlidir.

Madde 23. Yayimlanacak eserlerdeki gorus, bilimsel yaklasim ve dil vb. konulardaki sorumluluk, yazara
aittir.

Madde 24. Bu yénerge kurallarina uygun yayimlanmayan ve yazari tarafindan Universite diginda
basilmig olan kitaplarin (izerine “KTO Karatay Universitesi” yazilamaz. Ancak kitap igcindeki yazar
tanitiminda KTO Karatay Universitesi dgretim tyesi oldugu ve gorev yaptidi birime iligkin notlar yer
alabilir.

Madde 25. Universitemiz tarafindan bastirilamayacagi, Universite Yayin Komisyonu tarafindan yazili
olarak bildirilen kitaplarin, yazarin kendilerinin Universite disinda kendi olanaklar ve/veya baska bir
yayinevi tarafindan eserlerini bastirmalarina izin verilir.

Yurirluk
Madde 26. Bu yoénerge, KTO Karatay Universitesi Senato ve Miitevelli Heyet tarafindan kabul edilip
Senato karari alindigi tarihte yarurlige girer.

Yuriitme
Madde 27. Bu yonerge hiikiimlerini KTO Karatay Universitesi Rektor( yarGtur.

Ekler:
EK-1 Yayin Oneri Formu



EK-2 Yayin Onerisi Degerlendirme Formu
EK-3 Yayin Sozlesme Formu

EK-4 Yayin Devir Formu

EK-5 ilk Sayfanin Arka Yuzi igerigi

EK-1: YAYIN ONERi FORMU

A. Bu bdlim yazar tarafindan doldurulacaktir.

Eserin Bashgi:
Hangi Amagla | Ders kitabi Yardimci Kitap Ceviri Diger
Kullanilacagi
Hangi On lisans Lisans Lisansust Diger
dizeydeki
Ogrenciler igin
yazildigi
Kullanilacagi dersin kodu ve adi:
Onerilen baski | 500 1000 2000 |Diger
adedi
Yazarin herhangi bir yayinci ile énceden yapilmig sézlesmesi var mi? Var Yok
(Acikla
yiniz)
Basilmasi istenen eser igin telif hakki isteniyor mu? Evet Hayir
Basiimasi istenen eser ceviri ise telif hakkinin Gniversite tarafindan édenmesi Evet Hayir
isteniyor mu?
Yazar:
Unvani, Adi-Soyadi:
Universite/Fakdilte/Enstiti/Y Giksekokul:
Tarih: imza:
Yazar:
Unvani ve Adi-Soyadi:
Universite/FakUlte/Enstiti/Y iksekokul:
Tarih: imza:
Yazar:
Adi ve Adi-Soyadi:
Universite/Fakdilte/Enstiti/Y Giksekokul:
Tarih: imza
B. Bu bélim Dekan/Mudur tarafindan doldurulacaktir.
Eserin kullanilacagi Zorunlu Secmeli Diger
dersin niteligi
Oneril | 500 1000 2000 Diger




en
baski
adedi

Daha dnce bu derste kullanilan kitaplar:

isim ve yazarlart:

Baski [500 1000 2000 Diger

adedi

Onaylayan Birim:

......................................................... Dekani / MudurG

Adi-Soyad!: Tarih: imza:

EK-2: YAYIN ONERiSi DEGERLENDIRME FORMU Eserin Adi:

Kullanilacagi Ders:
Eserin bashg: icerigine Evet Ha
uygun mudur? yir
Eser Yabanci | Lisans | Lisanustu Di
hangi d | Dil ger
Uzeyde |Hazirlik, Acl
ki Ogre | Onlisan kla
ncilere |s yin
yonelikti 1z
r?
Eserin | Ders Yardim | Ceviri Ders | Di
ne tdr Kitabi ci Ders [ Kitabi ger
bir Kitabi
yayin
olarak d
asundl
mesi uy
gundur?
Eser dil ve yazim kuralarina | Evet Ha
uygun mudur? yir
Eserde kullanilan dil ve Evet Ha
Uslup anlasilabilir dizeyde yir
midir?
Eserde kullanilan Evet Ha
kavramlar, formil, simge ve yir
birimler uluslararasi
Olcltlere uygun mudur?
Eserde verilen resim, levha, | Evet Ha
sekil, grafik ve tablo/cizelge yir
gibi gorsel unsurlar nitelik
ve nicelik yonunden yeterli




EK-3: YAYIN SOZLESME FORMU

midir?

Eserde verilen yerli ve Evet Ha
yabanci kaynaklar yeterli yir
midir?

Eserde kisaltiimasi, Evet Ha
eklenmesi gereken veya yir
iceridi uygun olmadigindan

tumayle gikariimasi gereken

bélimler, paragraflar vb. var

midir?

Onceden yayimlanmis Evet Ha
baska eserlerden telif yir
haklarina girebilecek

dizeyde alintilar var midir?

Eser KTO 1-3YIl |4-5]|6-10 Yl >1
Karatay Yil 0
Universitesi Yil
yayini olarak

basildigi

takdirde kag

yil kullanilabi

lecegini

disunuyor

musunuz?

(*) Degerlendirme:

Ya | Duzeltilerek yayinlanabilir Yayinlanama
yin z

lan

abi

lir

Duzeltmeler yapildiktan Gerekir | Gerekm
sonra incelenmesi/degerlen ez

dirilmesi

Degerlendiren Ogretim Uyesi:

Unvani ve Adi- Bolum:
Soyadi:
Universite: Tarih:

Fakilte/Enstiti/Y U | imza:
ksekokul:

Adi-Soyadi: TC No:
Gorevi:
Dogum Yeri: Ana Adr:




Dogum Yil: Baba Ad:

is Adresi:

Sirekli Adresi:

EK-4: YAYIN DEVIR FORMU

Telif ettigim “.........oo "adlieserin .../...[...... tarihli s6zlesmesi geregince KTO
Karatay Universitesi Rektorligi tarafindan adima saglanacak telif hakkini (rakam ve yazi ile)
................................................. TL) bedel karsihdinda Telif Hakki Kanunu’nun 25. Maddesine gore
KTO Karatay Universitesi Rektérliigii'ne devrettim.

Universiteler Yayin Yoénetmeligi 9. Madde geregince, KTO Karatay Universitesi Yayin Komisyonu
Baskanhgr’'nin belirledigi telif Gcreti 6deme plani - eserin, kitap satis noktasindaki satisindan elde edilen
gelirlerden, altisar aylik periyotlar halince yazara 6denmesi suretiyle toplam telif icretinin karsilanmasina
kadar surdurtlmesi suretiyle yazara 6denmesi - dogrultusunda tarafima 6denmesini kabul ettim.

Yazar:

Unvani ve Adi-Soyadi Tarih imza

EK- 5: ILK SAYFANIN ARKA YUZzU iCERIGI
KTO Karatay Universitesi Yayinlari No: 000

Bu kitabin basim, yayim ve satis haklari KTO Karatay
Universitesi'ne aittir. Bitiin haklari saklidir.

Kitabin timu ya da bélimu/bolimleri KTO Karatay
Universitesi’nin yazili izni olmadan elektronik, optik,
mekanik ya da diger yollarla basilamaz, ¢ogaltilamaz ve
dagitilamaz.
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