KTO KARATAY UNIVERSITESI
TICARET VE SANAYi MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

GENEL HUKUMLER

MADDE 1 - STAJ AMACI

Staj, uygulama agirlikh olarak égretim yapan KTO Karatay Universitesi Ticaret ve Sanayi Meslek
Yuksekokulu &6grencilerinin kazandiklari bilgi ve becerileri endistride, gergek sartlarda uygulama,
gézlemleme ve tecribe kazanmalarina imkan hazirlamak ve ayrica Universite ile endustri arasinda bir
kopru gorevi olusturarak, sosyal iligskilerin gelismesine de katkida bulunmak amaciyla
gerceklestiriimektedir.

MADDE 2 — GENEL KURALLAR

e Stajlar, KTO Karatay Universitesi Staj Prosediriinde belirtilen genel esaslara uygun olarak
yarataldr.

e Toplam staj suresi 30 is gunuddr.

e Ogrenci stajini bélim staj komisyonunun onaylamasindan sonra, yurt iginde ve yurt digindaki
uygun isletmelerde yapabilir.

e Staj siresince yapilacak kontrollerde kendileri ile irtibat kurulamayan dgrencilerin stajlari gegersiz
sayllabilir.

¢ Staj tek basina gergeklesecek bir surectir. Staj suresince yaz okuluna devam edilemez.

MADDE 3 - KAPSAM
Bu Yoénerge, KTO Karatay Universitesi Ticaret ve Sanayi Meslek Yiksekokulu dgrencilerinin 6grenim
sureleri boyunca tamamlamakla yikimli olduklari yaz staji ve donemlik staji kapsar.

MADDE 4 — TANIMLAR

Bu Yoénergede gegen;

Universite: KTO Karatay Universitesini,

Miitevelli Heyet: KTO Karatay Universitesi Mutevelli Heyetini,

Senato: KTO Karatay Universitesi Senatosunu

Yiiksekokul: KTO Karatay Universitesi Ticaret ve Sanayi Meslek Yiksekokulunu,

Béliimler: KTO Karatay Universitesi Ticaret ve Sanayi Meslek Yiiksekokul Bélimlerini,

Miidiir: KTO Karatay Universitesi Ticaret ve Sanayi Meslek Yiiksekokul Midurin,

Staj: Ogrencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklari bilgi ve becerileri gelistirmek ya da pratik tecriibe
kazanmalarini saglamak amaciyla, yurt icinde veya disinda 6zel veya resmi kurum veya kuruluslarda,
program staj uygulama esaslarinda belirlenen surelerde yapilan uygulamali ¢alismalari

Staj Komisyonu: Meslek Yiksekokulu Bélimleri tarafindan olusturulacak komisyonlari ifade eder.

MADDE 5 — STAJ KOMISYONU GOREV VE SORUMLULUKLARI
Staj Komisyonunun gdrev ve sorumluluklari asagidaki gibidir:

¢ Staj takvimini belirlemek

e Stajyer ogrencilerin kendi girisimleri ile bulacaklar staj yerlerinin uygunlugunu incelemek ve
karara baglamak

Ogrencileri, yapacaklari stajlarla ilgili bilgilendirmek igin toplantilar diizenlemek

Staj calismalarini denetlemek

Sonugclanan staj belgelerinin toplanmasini saglamak ve degerlendirmesini yapmak



MADDE 6 — STAJ YAPILABILECEK i$YERLERiNiN OZELLIKLERI
6.1. Mekatronik Programi Icin:

* [syeri, staj yapilabilecek konuda yeterli egitim imkanlarina sahip olmalidir.

* is yerinde, stajyerlerden sorumlu en az bir mekatronik/makine/elektrik-elektronik/bilgisayar
mihendisi bulunmalidir.

* |syeri, staj konularinin igerigine uygun donanimsal olarak makine-techizat, teknolojik cihaz, alet,
aparat, makine ve ayar, bakim ihtiyaclarina cevap verebilmelidir.

* igyerinin galisma faaliyeti 6.1.1, 6.1.2 veya 6.1.3'de belirtilen siniflandirmalardan en az birini
icermelidir.

6.1.1. Mekatronik Programi Altinda Otomasyon Uygulamalari igin:

Programlanabilir mantik denetleyicili (PLC) otomasyon sistemleri ve endustriyel uygulamalari,
Mikroislemciler ve bilgisayarli otomasyon sistemleri, robotik uygulamalar, gérinti isleme, sensérli ve
kamerali algilama sistemleri, kontrol ve kumanda sistemleri ve yazilimi, yenilenebilir enerji santralleri igin
projelendirme ve kurulum asamasinda sistemin haberlesme alt yapisinin ve otomasyonunun
gerceklestiriimesi, biyomedikal elektronigi ve cihaz bakimi, haberlesme sistemlerinin kurulumu ve
bakimi, haberlesme test sistemleri, uydu haberlesmesi, fiber optik uygulamalari, elektronik Grln Gretim
otomasyonlari, beyaz esya Uretim merkezleri gibi bir Uretim surecinin gozlemlenebilecedi herhangi bir
sektore ait 6zel isletme, kurum ve kuruluslar

6.1.2. Mekatronik Programi Altinda Temel Elektrik-Elektronik Uygulamalari igin:

Temel elektriksel bakim ve onarimi, elektriksel 6lgcmeler, zayif ve kuvvetli akim tesisatlari, kart, baski
devre ve elektronik devre tasarimi, elektrik motorlarina yol verme, jeneratérlerin baglantisi bakimi ve
onarimi, aydinlatma sistemleri Uretimi ve bakimi, elektrik makinalari ve kontroll, kontrol ve kumanda
projeleri, pano imalati, bir dretim surecinin gézlemlenebilecegdi herhangi bir sektdre ait 6zel ve kamu
isletme, kurum ve kuruluglar

6.1.3. Mekatronik Programi Altinda Makine Uygulamalari igin:
Talagh imalat, talassiz imalat, kaynak ve dékim;

e Talasli imalat: Tornalama, Frezeleme, Planyalama-Vargelleme, Matkaplama (Delme), Taslama,
Diger talagli sekillendirmeler (Raspalama, lepleme, tesviyecilik, honlama, broglama)

e Talagsiz imalat: Sicak Sekillendirme: isyerlerindeki tav ocaklari, Dévme ve kaliba basma ve
ekstriizyon, Haddeleme, Derin cekme, Boru imali, Donanimlari, Calisma prensipleri ve bunlarla
ilgili karakteristik 6zelliklerin incelenmesi, Dévme kaliplari ve malzemeleri; Soguk Sekillendirme:
Pres cesitleri, Tel gekme tezgahi, donanimlari ve 6zellikleri, Kesme, Bikme, Cekme kaliplari ve
Ozellikleri ve malzemeleri ile kalip tutuculari ve konstriksiyonlari, Kaliplarin prese baglanmalari,
Sacglarin kesilmesi, Malzemelerin sekillendiriimesi, Sekillendirme sirasinda yapilan temizlik,
Kullanilan yaglar.

¢ Kaynak: Gaz ergitme kaynagi, elektrik ark kaynagi, gazalti (MIG, MAG, TIG) ve tozalti kaynagi,
elektrot ve kaynak teli secimi, farkli malzemelerin kaynagdi, kaynak makinalari, kaynak dikiglerinin
muayenesi gibi islemler.

e DOkim: Dokim yoéntemleri, model ve maca hazirlama, kaliplama, ergitme, harmanlama,
temizleme ve kalite kontrol gibi islemler.

6.2. Dis Ticaret Programi igin;

Dis Ticaret Programinda staj uygulamasinin amaci, 6grencilerin okulda teorik olarak o6grendikleri
bilgilerin pekistiriimesini saglayabilmek adina, pratik ve uygulama alanina ydénelik faaliyetlerin yerinde
incelenmesi ve 6grenilmesi ile birlikte deneyim kazanabilmelerinin yolunu agmaktir. Bu kapsamda
ogrencilerin, dig ticaret alanina yonelik olarak, organizasyon yapisi ve is iligkileri hakkinda bilgi sahibi
olabilmelerinin yani sira sorumluluk bilinci kazanabilmeleri de hedeflenmektedir.

Bu bilgiler dogrultusunda Dis Ticaret Programi icin staj yapilabilecek isyerlerinin 6zellikleri sunlardir:



* isyeri, staj yapilabilecek konuda yeterli egitim imkanlarina sahip olmalidir.

* is yerinde, stajyerlerden sorumlu en az bir dig ticaret sorumlusu/gérevlisi/galisani bulunmalidir.

* isyeri, staj uygulamasinin amacina uygun faaliyetler yiriitmeli, dis ticaret alanina yénelik gerekli
yetkinliklere haiz olmalidir.

Dis Ticaret Programi Stajlarinin;

isletmelerin ihracat, ithalat ya da dis ticaret departmanlarinda,
Dis ticaret sektdriinde faaliyet gésteren isletmelerde,

Ticaret ve Sanayi odalarinda,

inracatgi ve ithalatc birliklerinde yapilmasi uygun gériilmektedir.

6.3. Bilgisayar Programcili§i Programi igin;

Bilgisayar Programcilii Programinda staj uygulamasinin amaci, 6grencilerin okulda aldiklari teorik
egitimin pratigini yapmak ve gergek hayat problemlerinin nasil ¢dézlUmlenebilecedini gérmelerini
saglamaktir. Bilgisayar Programciligi Programi icin staj yapilabilecek isyerinin 6zellikleri gsunlardir:

* igyeri, staj yapilabilecek konuda yeterli egitim imkanlarina sahip olmalidir.

* isyeri; bilisim sektériinde faaliyet gdstermelidir ve is yerinde, stajyerlerden sorumlu mutlaka
bilgisayar mihendisi bulunmalidir.

* isyeri; bilisim sektériinde faaliyet géstermeye yénelik bilgisayar yazilimi ve donanimi bakimindan
yeterli imkanlara sahip olmalidir.

* isyeri mezuniyet sonrasi dénemde caligacaklari alani belirlemek tizere 6n bilgiye sahip olmalarini
saglamalidir.

e istihdam edilecekleri isletmelerdeki sorumluluklarini, isgi-isveren iligkilerini, isletmelerdeki
sistemleri tanimalarina imkan saglayan bir igyeri olmalidir.

* isyeri, calisma sartlari, isyeri kurallarina uyum, is givenligi konularinda bilgi edinmelerine imkan
saglamaldir.

* igyerinin égrencinin staj defterlerini doldururken planlama ve raporlama hakkinda deneyim
edinmelerini saglamalidir.

¢ Bu kapsamda d6grencilerin, bilgisayar programcilii alanina yonelik olarak devlet kurumlarinin
bilgi islem birimlerinde, 6zel sirketlerin bilgi islem departmaninda, 6zel yazilim sirketlerinde,
teknokent blnyesinde bulunan gesitli yazilim sirketlerinde stajlarini yapabilirler.

6.4. Sivil Havacilik Kabin Hizmetleri Programi igin;
Sivil Havacilik Kabin Hizmetleri Programi icin staj yapilabilecek isyerinin 6zellikleri sunlardir:

* isyeri, staj yapilabilecek konuda yeterli egitim imkanlarina sahip olmalidir.

* igyeri; havacilik sektériinde faaliyet géstermelidir.

* isyeri; havacilik sektoriinde faaliyet géstermeye yonelik yeterli imkanlara sahip olmalidir.

* isyeri, havacilik kurum ve kuruluglarinin isleyis esaslarini tanimalari gerekmektedir,

* isyeri mezuniyet sonrasi dénemde calisacaklari alani belirlemek iizere én bilgiye sahip olmalarin
saglamalidir.

e istihdam edilecekleri isletmelerdeki sorumluluklarini, isci-isveren iliskilerini, isletmelerdeki
sistemleri tanimalarina imkan saglayan bir igyeri olmalidir.,

* Isyeri, calisma sartlari, isyeri kurallarina uyum, is givenligi konularinda bilgi edinmelerine imkan
saglamalidir.

e isyerinin 6grencinin staj defterlerini doldururken planlama ve raporlama hakkinda deneyim
edinmelerini saglamalidir.

Sivil Havacilik sektoriindeki uygulamalarina yonelik olarak; sivil havacilik sektoérindeki baslica
teorilere ve terminolojiye hakim olabilecegi, yer ve yolcu hizmetleri uygulamalarini 6grenilebilecegi, kabin
hizmetleri ile ilgili temel uygulamalara hakim olabilecegi, havacilikla ilgili temel yazilimlara, gevrimici bilgi



kaynaklarini uygulayabilecegi, veri tabanlarini ve iletisim kanallarini etkili bir bicimde kullanabilen,
havacilikla ilgili genel uygulamalari bilen, teorik bilgilerle saha bilgilerini bagdastirabilecegi herhangi bir
sektore ait 6zel ve kamu isletme, kurum ve kuruluslarinda stajlarini yapabileceklerdir.

Staj Yapilacak Yerler;

e Turkiye dahilindeki tim havalimanlari ve havaalanlarinda,
e Havalimanlari ve havaalanlarinda yer hizmetleri veren 6zel ve kamu igletmelerinde,
¢ SHGM’nin web sayfasinda belirtilen havacilik sektéri icinde kabul edilen isletmelerde,

Staj yapilmasi uygun gorulmektedir.

MADDE 7 — YONERGENIN AYRILMAZ PARCALARI
Bu Yoénergede mitemmim cliz olarak sayilan ve ayrilmaz bir pargasi olan ekler asagidaki gibidir;

o Ogrenci Staj Takibi Prosedurii

o KTO Karatay Universitesi Ticaret ve Sanayi Meslek Yiiksekokulu Staj is Akisi Plani

e KTO Karatay Universitesi Ticaret ve Sanayi Meslek Yiiksekokulu Staj Yeri Kabul Formu

» KTO Karatay Universitesi Ticaret ve Sanayi Meslek Yiiksekokulu Staj Raporu Yazim Kurallar

MADDE 8 — YURURLUK
Bu Yoénerge KTO Karatay Universitesi Senatosu ile Mitevelli heyet tarafindan kabul edildigi tarihte
yurarlage girer.

MADDE 9 — YURUTME
Bu ydénerge hikimlerini KTO Karatay Universitesi Ticaret ve Sanayi Meslek Yuksekokul Midiri yGrGtar.

SIRA FORM NO KURUL KARAR NO DEGISIKLII
K DURUMU
2 83 Senato Mutevelli Senato Mutevelli Madde 6
18.06.2021 11 Heyet
Heyet 3

20.08.2021







