KTO KARATAY UNIVERSITESIi KUTUPHANE VE MUZE YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag

Madde 1 - (1) Bu yodnergenin amaci, KTO Karatay Universitesi Kiitiiphane ve Miize Ydnetim
Koordinatdrligunun kurulus ve érgutlenmesine, ¢alisan personelin gorev, yetki ve sorumluluklarina,
akademik ve idari personelin, 6grencilerin ve diger kisilerin kitiphane hizmetlerinden yararlanmalarina
dair usul ve esaslari dizenlemektir.

Kapsam
Madde 2 - (1) Bu yonerge, KTO Karatay Universitesi’ne bagli bitin kiitiphaneler ile miizenin isleyisi ve
faaliyet ve ¢calisma esaslarini kapsar.

Tanimlar

Madde 3 - (1) Bu ydnergede gegen;

a) Koordinatérliik: KTO Karatay Universitesi Kiitiiphane ve Miize Yénetim Koordinatérligi'ni,
b) Kitiiphane Komisyonu: KTO Karatay Universitesi Kitiiphane Komisyonunu,

c) Kitiphane: KTO Karatay Universitesi Kitlphanelerini,

d) Miize: KTO Karatay Universitesi Mizesini,

e) Materyal: Kutiphanede kullanilan her turll bilgi kaynagini,

f) Okuyucu: Kitiphaneden yararlanan akademik ve idari personel ile 6grenci ve diger arastirmacilari,
g) Rektdr: KTO Karatay Universitesi Rektoriin(,

h) Miitevelli Heyet Baskani: KTO Karatay Universitesi Mitevelli Heyet Baskanini,

i) Universite: KTO Karatay Universitesini,

ifade eder.

iKINCi BOLUM
Orgiitlenme ve Yénetim

Orgiitlenme
Madde 4 - (1) Kitiiphane ve miize hizmetleri “Kutiphane ve Miize Yonetim Koordinatorliigu”
tarafindan yuriitiilur.

Yonetim

Kutiiphane Komisyonu

Madde 5 - (1) Kutiphane ve Mize Komisyonu, Rektor tarafindan gérevlendirilen bir Rektor
Yardimcisinin baskanhginda, Koordinatoriin bagh oldugu Direktdr, Kitliphane ve Mize Ydnetim
Koordinatdrt ve Rektorin olumlu gérisu ile her fakilte ve yliksekokul ile meslek yiksekokulundan birer
temsilci olmak tzere Mutevelli Heyet Bagkani tarafindan gorevlendirilen Gyelerden olusur.

Kutiphane Komisyonunun Gorevleri

Madde 6 - (1) Kutiiphane Komisyonunun gérevleri sunlardir;

a) Katiphane ve miize hizmetlerinin aksamadan yuratilebilmesi icin gerekli plan ve programlari yapmak,
b) Kitiphane ve muzecilik alaninda uzmanlasmis personel araciligiyla bu alanda meydana gelen
gelismeleri izlemek ve bu alanda yapilan yeniliklerin kiitiphaneye girmesi i¢in ¢calismalar yapmak,

c¢) Yillik faaliyet raporu ve bitge ¢ercevesinde kitliphane g¢alismalarina yon vermek,

d) Universitenin fakiilte, enstitii ve yliksekokullarinda gérev yapan tim égretim elemanlari ile her yil
belirli ddnemlerde is birligi yaparak kitiiphaneye alinacak ve kayitlardan dusulecek materyaller ve diger
hususlar ile ilgili galismalar yapmak.

Kitiiphane ve Miize Yonetim Koordinatoriiniin Gorev ve Yetkileri

Madde 7 - (1) Kutliphane ve Mize Yo6netim Koordinatdriiniin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Katiphane ve miize hizmetleri icin yeterli kadroyu olusturmada gerekli ¢calismalari yapmak,
kitliphanelere ve miizeye atanacak veya gdrevlendirilecek personel konusunda idareye goéris bildirmek



ve Universitedeki kitlUphane personeli Uzerinde genel egitim ve denetim gorevini ylratmek.

b) Kitiphane ve muizecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin bilgiyle butlinlegmesini
saglamak.

c) Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglayarak denetimini yapmak.

d) Bibliyografya, tez ve sureli yayin veri tabanlari olusturarak bilimsel aragtirmalari kolaylastirmak.
e) Kutiphane ve Muze Yo6netimi hizmetleri hakkinda yillik faaliyet raporu hazirlamak ve her yil ocak
ayinda Rektoérlige sunmak.

UCUNCU BOLUM
Kutiuphane ve Okuyucu Hizmetleri

Kitiiphane Hizmetleri
Madde 8 - (1) Kutiphane hizmetleri Teknik Hizmetler ve Okuyucu Hizmetleri olmak Uzere ikiye ayrilir.

Teknik Hizmetler

Madde 9 - (1) Teknik hizmetler, kitap, sureli yayin, tez, brosir, gérsel, isitsel, ara¢ ve gerecler gibi bitin
kitiphane materyalinin segiminden okuyucuya sunulacak duruma getirilisine kadar gegirdigi islemlerin
tamamidir.

Teknik Hizmetler Servisinin Gérevleri

Madde 10 - (1) Teknik Hizmetler Servisinin gérevleri sunlardir;

a) Koleksiyon Gelistirme ve Demirbag Kayit isleri: Universite egitim ve 6gretimini destekleyecek
arastirmalarda yardimci olacak kitap ve benzeri koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek igin kitap, sureli
yayin, tez, mikro-film, video-bant, gorsel, isitsel ara¢ ve gerecler gibi her turll kitiphane materyalinin
secimi, satin alinmasi, bagis veya degisim yoluyla saglanmasi ve kayitlara gegirilmesi islemlerinin
gerceklestiriimesi.

b) Kataloglama ve Siniflandirma isleri: Saglanan kiitiiphane materyalinin “Library of Congress Siniflama
Sistemi” ne gore siniflandiriimasi ve “Anglo American Cataloging Rules 2” kataloglama kurallarina gore
kataloglanarak okuyucularin yararlanmasina sunulmasi.

c) Otomasyon Programi isletimi: Kiitiphane otomasyon programinin diizenli bir sekilde isletiminin
saglanmasi, meydana gelebilecek aksakliklarin gideriimesi, yedekleme islemlerinin Bilgi islem
Koordinatorligu ile koordineli calisarak belli bir plan dahilinde yapiimasi.

d) Web Sitesi Yonetimi: Kituphane web sitesinin guncelliginin saglanmasi ve organize edilmesi
islemlerinin gergeklestiriimesi.

e) Ciltleme ve Onarim: Bilgi kaynaklarinin onarimi ve ciltlenmesi islemlerinin gerceklestiriimesi.

Okuyucu Hizmetleri

Madde 11 - (1) Okuyucu hizmetleri; bilgi kaynaklarindan ve kitiphaneden kullanicilarin en verimli
sekilde yararlanmalarini saglayan, kutiphane hizmetlerinin tanitiilmasi ve bu hizmetlerden yararlanmanin
yayginlastiriimasi igin Universite icine ve disina yonelik seminer, konferans ve yayin yollariyla
kullanicilar arasinda iletisim saglanmasi hizmetlerini kapsar.

Okuyucu Hizmetleri Servisinin Gorevleri

Madde 12 - (1) Okuyucu Hizmetleri Servisinin gorevleri sunlardir;

a) Danisma/Referans Hizmeti: Kitiphane koleksiyonu ile kullanimini ve kitiiphane hizmetlerini,
Universite icinde ve disinda kullanicilara tanitimini saglar. Bu birim, kitiphane materyallerinin
kullanimina yardimci olmak amaciyla hizmet igi egitim programlari dizenlemek ve bibliyografya
taramalari yapmak, yeni ¢ikan yayinlari kullanicilara duyurmak ve enformasyon hizmetlerini ytritmekle
gOrevlidir.

b) Odiing Verme: Odiing vermeye konu olan materyallerin kiitliphane igi ve disi dolagimini saglayarak
denetlemek.

¢) Multimedya Hizmeti: Multimedya birimine konu olan ve belli bir diizen dahilindeki materyalleri
kullanicilara sunmak.

d) Rezerv islemleri: Rezerv koleksiyonu, zorunlu egitim materyalleri olarak dgretim yeleri tarafindan
yazilan veya segilen ders materyallerinden; ders kitaplari, yardimci ders kitaplari, ders notlari, makale
kopyalari, érnek sinavlar, problem setleri, okuma paketleri ve benzerlerinden meydana gelir. Rezerv



hizmetinin amaci, 6gretim Uyelerince segilen kaynaklari sinirh streler igin 6grenci / kullanicilara 6dling
vererek egitimi desteklemektir.

Caligma Saatleri
Madde 13 - (1) Kutiphanenin ¢aligsma saatleri, Koordinatorligun teklifi ve Rektorlik makaminin oluru
ile dizenlenir. Ancak dini bayram gunlerinde -arife ginu de dahil olmak Gzere- kitiphane kapali tutulur.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphaneden Yararlanma Sartlari, Odiing Verme Esaslari, Elektronik Yayinlardan Yararlanma,
Odiing Verilemeyecek Kitap ve Materyaller ile Giiniinde iade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyal

Kutiphaneden yararlanma sartlar

Madde 14 - (1) Kullanicilar kitiphane bilgi kaynaklarindan yararlanirken, 5846 sayili Fikir ve Sanat
Eserleri Kanununa uymakla yukimladur. Ulusal ve uluslararasi kanunlarda korunan fikri mulkiyet ve
diger haklara iligskin ihlallerden kullanicilar minferiden sorumludur.

(2) Universitenin akademik ve idari personeli ile 6grencileri bu yénergede belirlenen esaslar
cercevesinde kitiphaneden yararlanabilirler.

(3) Disaridan gelen arastiricilar ile diger Universitelerin 6gretim elemanlari ve 6grencilerinin
kutiphaneden yararlanabilmeleri Y®netimin iznine tabidir. Bu kisilere kitiphane kaynaklari 6ding
verilmez. Ancak, baglh olduklari tniversitelerin Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin/ yahut
muadili olan yénetim biriminin sorumlulugu altinda kiatiphanemizden 6diing materyal alabilirler.

(4) Kituphaneden yararlanmak isteyen okuyucular ve arastirmacilar bu Yonergedeki genel kurallarin
yaninda asagidaki kurallara da uymak zorundadirlar:

a) Sessizligi korumak,

b) Calisanlari rahatsiz etmemek, toplu okuma salonlarinda grup ¢alismasi yapmamak,

c) Kutuphanede bulunan egyalara zarar vermemek; yayinlari kirletmemek, yirtmamak,

d) Oding alinacak yayinda; noksan sayfa veya yirtik olup olmadigini kontrol etmek, varsa kiitliiphaneciye
bildirmek,

e) Kutiphaneden yararlanmak Uzere, raflardan aldigi yayinin yerini kesin biliyorsa yerine koymak,
bilmiyorsa masanin tzerine birakmak veya sorumlu kitiphaneciye teslim etmek,

f) Soruldugunda kimlik karti gostermek,

g) Sessiz okuma salonlarinda su haricinde bir sey yememek ve icmemek,

h) Kitiphanenin dizenini bozmamak,

i) Kitiphanede yer ayirip, yer isgaline sebep vermemek,

j) Kitiiphanede sessiz yurimek,

k) Kutiiphane igerisinde cep telefonlarini sessiz konuma getirmek ve cep telefonu ile gérisme
yapmamak.

I) Kitiphanede herhangi bir 6zel esya birakmamak. Birakildigi takdirde Katiphane Yonetimi kayip
esyadan sorumlu tutulamaz.

m) Kamera, fotograf makinesi vb. ile kitiphane iginde izin almadan ¢ekim yapmamak.

(5) Uyarilara ragmen kitiphane dizenini bozan, kurallara uymamakta direnen okuyucularin kitiphane
hizmetlerinden yararlanmalari 15 gin sureyle durdurulur. Koordinatorlik gerekli gérdugu takdirde bu
sureyi 2 aya kadar uzatabilir; idari, hukuki ve cezai iglemlerin yapiimasi i¢in Ust Yonetime muracaatta
bulunabilir.

(6) Her turlu kitiphane materyali elektronik olarak korunmaktadir. Alarm devreye girdigi zaman gerekli
goruldugu takdirde ilgili kullanicinin Gzeri, gantasi ve 6zel esyalari gorevli tarafindan kontrol edilebilir.
(7) Katiphaneden yararlanan kullanicilar kitiphaneden gikarken ellerindeki materyali kitliphane
gbrevlisine gdstermekle yukimlidirler. izinsiz olarak materyal ¢cikarmaya tesebbls eden veya cikaranlar
hakkinda gorevli Kisilerce tutanak tutulur ve Koordinatorltge bildirilir. Koordinatorlik gerekli gorurse idari,
hukuki ve cezai iglemlerin yapilmasi i¢in Ust Yonetime muracaatta bulunabilir. Ayrica izinsiz olarak
materyal ¢gikaran kisi/kisiler ¢ikardiklari materyali kaybettikleri veya saglam olarak iade etmedikleri
taktirde 19. Maddede belirtilen hikimler uygulanir.

Odiing verme esaslari
Madde 15 - (1) Universitemizin akademik ve idari personeli ile égrencileri kiitiphaneden édiing kitap
alabilirler.



(2) Universitemizin biitiin akademik ve idari personeli géreve basladiklari tarihten, 6grenciler ise kayit
yaptirdiklar tarihten itibaren kitliphanemiz Gyesidirler.

(3) Kutiphaneden Universitede goérevli akademik ve idari personele kurum kimlik kartlari, 6grencilere
ogrenci kimlik kartlari karsih@r 6diing verme islemi yapilir.

(4) Universite idari ve akademik personeli 20 (yirmi) giin siireyle 5 (bes) kitap édiing alabilirler.

(5) YUksek lisans ve doktora 6grencileri 10 (on) glin sureyle 3 (l¢) kitap 6ding alabilirler.

(6) On lisans ve lisans dgrencileri de 10 (on) giin suireyle 2 (iki) kitap dédiing alabilirler.

(7) Odiing alinan kitaplarin siiresi bagka kullanici tarafindan rezerv edilmedigi siirece bir defaya mahsus
olmak Uzere;

a) Idari ve akademik personel ile doktora égrencilerinin 20 (yirmi) giin siireyle,

(NOT: Bu fikrada yer alan doktora égrencilerinin 20 (yirmi) gin slreyle 6ding aldidi kitabi uzatabilecegi
hikmu, Yonergenin 15. Maddesinin 10. Fikrasina istinaden 01.11.2018 tarihinde Kitiphane Ydnetimi
tarafindan 10 gun ile sinirlandiriimistir.)

b) Yuksek lisans 6grencilerinin 10 (on) gun sireyle,

c) On lisans ve lisans égrencilerinin 5 (bes) giin sireyle,

uzatilabilir.

d) Ek streler sonunda iade edilen kitap en az 10 gin kitiphanede kalmadikga ayni kullaniciya tekrar
o6dung verilmez.

(8) Bir kitap igin bir akademik yilda bir kullaniciya en fazla t¢ defa 6ding verme islemi uygulanir.

(9) Bagka kullanicilarda bulunan kaynaklar rezerv edilebilir. Rezerv edilen kaynaklar 2 (iki) adedi
gecemez. Kaynaklar diger kullanici tarafindan Kitliphaneye iade edildikten sonra iki giin igcinde
alinmadigi takdirde rezerv iglemi iptal edilir.

(10) Odiing verme sireleri Kitiiphane Yoénetimi tarafindan gerektiginde yeniden diizenlenenbilir.

(11) Kullanicilar alinan yayinlari bagka kisilere devredemezler.

(12) Kutiphane ve Mize Yonetim Koordinatérliga éding verme suresi dolmadan kullanicilardan
materyallerin iadesini isteyebilir. Kullanici, istenen materyali en ge¢ 3 gun icinde kitiphaneye teslim
etmelidir. Belirtilen stre sonunda iade etmeyen tyelerin 6ding alma hakki, 15 gin sureyle dondurulur.
(13) Kullanicilar tarafindan ¢ok kullanilan kitaplar, kullanicilarin istegi veya Koordinatérlik ve/veya
ogretim elemanlarinin karariyla rezerv kitaplar béliumiine konulur. Bu kitaplar iki saat sireyle kiutiphane
icinde 6dung verilir. Baska bir kullanici tarafindan istenmez ise sure iki saat daha uzatilabilir.

(14) Universitede gorevli akademik personel, Kitiiphaneler Arasi is Birligi cercevesinde diger Universite
kitiiphanelerinden Koordinatorliik araciligiyla bir defada en fazla 5 kitap talebinde bulunabilirler. ilgili
kitaplarin getirilmesi igin gerekli olan posta ve sair Ucretler idare tarafindan karsilanir. Odiing alinan
kaynagin teslim edildikten sonra kaybolmasi, hasar gérmesi veya ge¢ iade edilmesi halinde sorumluluk
kullaniciya aittir. Bu durumda, kaynagin édung alindi§i kitiphanenin kurallari gegerlidir. Kitiphaneler
Arasi Ig Birligi kapsaminda alinan kitaplarin siiresi doldugu halde teslim etmeyenlerin ve/veya bu
kitaplarla ilgili gecikme, yipranma veya kaybolma sebebiyle cezali durumuna disenlerin, cezalarini
0demeden veya kitaplari piyasadan temin etmeden yeni kitap istekleri karsilanmaz.

Elektronik Yayinlardan Yararlanma

Madde 16 - (1) KTO Karatay Universitesi dgrencileri, akademik ve idari personeli kendilerine saglanan
IP kodlari ile UGniversitenin abone oldugu elektronik yayinlara Universite icinden ve disindan erisebilirler.
(2) Kutuphanenin abone oldugu elektronik kaynaklarin kullaniminda agagidaki kurallara uyulur:

a) Elektronik kaynaklardan, cesitli yazilimlar kullanilarak ¢ok sayida yayin kopyalanamaz veya sistematik
bicimde kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere indirme yapilamaz.

b) Elektronik kaynaklardan indirilen makale, kitap, tez, vb. dokimanlarin bir bélimu ya da tamami, veri
depolama araglari ya da e-posta listeleri aracilii ile dagitilamaz ve Universite digindaki kisi ya da
kurumlara gonderilemez.

c) Bu kurallara uymayan kullanicilarin sisteme erisimleri kisitlanabilir, ihlal yikimlGliglinden dogacak
maddi cezalar kendilerine 6detilir.

Odiing Verilemeyecek Kitap ve Diger Materyaller

Madde 17 - (1) Asagida belirtilen kitap ve materyaller disariya éding verilemez;
a) Bagvuru/miiracaat eserleri (Ozet, indeks, s6zliik, ansiklopedi, vb.),

b) Basili olmayan tezler,

c) Gorsel-isitsel araglar,



d) Rezerv kitaplar,

e) Ciltlenmemis sireli yayinlar ile bunlarin son sayilari,

f) Mdzik notalari,

g) Atlas, harita ve slaytlar,

h) Koleksiyon pargalari, heykel, sanatsal vb. materyaller,

i) Yazma ve nadir basma eserler,

j) Kitiphane komisyonunun karar verdigi diger kitap ve materyaller.

k) Koordinatorliikge belirlenen ve kitliphanelerin disina ¢ikariimasinda sakinca bulunan (tek niisha ya
da baskisi tikenmig vb.) diger materyaller.

(2) intiyag sahipleri bu gibi materyallerden sadece kiitiiphane icinde ve gerektiginde bir gérevlinin
gbzetiminde yararlanabilirler.

Gununde iade edilmeyen kitap ve diger materyaller

Madde 18 - (1) Odiing aldigi kitap ve benzeri materyali, ddiing verme sliresi sonunda iade etmeyen
kisi, bagkaca higbir isleme gerek olmaksizin, sire sonunu izleyen ginden itibaren, gegen her glin icin
(tatil glinleri de danhil), Koordinatérliik tarafindan teklif edilip, Universite Yénetim Kurulu tarafindan
belirlenen ve duyurulmus olan gecikme cezasi miktarini 6demekle yukimltdtr. Personelden, édiing
verme cihazlarindan veya otomasyondan kaynaklanan bir islem kusurunun Koordinatér tarafindan tespit
edilmesi halinde iadeyi geciktirene ceza uygulanmaz. Ayrica kullanicinin gecikmeye neden olan
mazeretini belgelemesi durumunda (saglik raporu vb.) belgede belirtilen tarih araligi cezanin hesabinda
dikkate alinmaz.

(2) Ogrencilerden 20 TL'nin Gizerinde borcu olanlar borglarini 6deyinceye kadar ve/veya kitap teslimini 20
glnden fazla geciktirenlerin OBS sistemine girisleri bloke edilir. (Bu islemi Kutiphane Koordinatérltga ile
Ogrenci isleri Koordinatorliigl birlikte yuritir.) Ayrica bu kisinin kiitliphane Uyeligi de 15 (on bes) giin
sureyle bloke edilir ve ilgiliye bu stire zarfinda bagka kitap veya materyal 6ding veriimez.

(3) iade tarihini hatirlatmak Kiitliphane yénetiminin sorumlulugunda degildir. Odiing alinan materyalleri
zamaninda iade etmek kullanicinin sorumlulugundadir.

(4) Kendisine 6deme cezasi uygulanmasina baslanmis olan bir kisiye, 6diing¢ aldigi materyali iade
etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin tamamini ddemedigi slrece bagka kitap veya
materyal 6ding verilmez.

(5) Gecikme cezasi uygulanan gin sayisinin 30 (otuz) gini asmasi halinde, Kitliphane Yénetimi
materyal hakkinda kaybedilmis muamelesi yapar. Kitap kaybeden kullanicilara bir daha kitiphaneden
6diing kitap verilmez. Universite akademik ve idari personeline ait 6denmeyen para cezalari aylk
Ucretlerinden kesilir.

BESINCi BOLUM
Odiing Alinan Kitap ve Materyalin Yipratiimasi ve Kaybi, Deger Takdir
Komisyonu, Kiitiiphaneden ilisik Kesme

Odiing alinan kitap ve materyalin yipratiimasi ve kaybi

Madde 19 - (1) Bir kitap veya benzeri materyali 6ding alan Kigi, o kitap ve materyalde dikkatsiz veya
kotu kullanma sonucu meydana gelen yipranma ve hasari gidermekle yukumltuduar. Bu durumda kisinin
o0demek zorunda oldugu miktar, kitap veya materyalin o glinkl degeri ve meydana gelen hasarin miktar
ve niteligi gbz énine alinmak sureti ile Rektdrlik 'ln olusturacagl Deger Takdir Komisyonu tarafindan
belirlenir.

(2) Odiing alinan materyalin yipratilmasi veya kaybedilmesi durumunda:

a) Odlng alandan, materyalin ayni ya da daha yeni baskisi piyasadan temin ettirilir. Yayinin saglanmasi
yurticinden yapilacak ise 15 gun, yurtdisindan yapilacaksa 2 ay sire taninir.

b) Aslinin veya son baskisinin kullanici tarafindan temin edilerek kitliphaneye teslim edilmesi halinde
bilgi kaynagi kayip hukmunden cikar.

c) Aynisi ya da daha yenisini bulmak mimkin olmaz ise, materyalin rayi¢ bedeli kadar 6dung alandan
tahsil edilir.

d) Kaybedilen yayin, iade tarihinden dnce kitliphaneye bildiriimezse ayrica gecikme cezasi alinir.

(3) Yukaridaki yipranma ve kayiptan dolayi Deger Takdir Komisyonunca belirlenen miktar RektorlGgin
onayina sunulur. Rektorligin onayina istinaden Universitenin gelir blitcesine kaydetmek lzere ilgiliden
tahakkuk ve tahsil edilir.



Deger takdir komisyonu

Madde 20 - (1) Deger takdir komisyonu, Universite mensuplariyla égrencilerin kaybettikleri kitap veya
diger materyalinin giiniin rayi¢ degerleri g6z 6nline alinarak degerinin takdir edilmesi ve bu degerin
Universite gelir butcesine aktarilmasi konusunda, Rektoriin tespit edecedi 3 kisiden olusur.

(2) Deger Takdir Komisyonu, kayip olan kitap ve diger materyalin degerinin tespitinde piyasa arastirmasi
yapar, materyalin hacmini, cilt bedelini, kagdit kalitesini, ulasim masraflarini, paranin zaman igerisindeki
deger kaybini, antika ve sanatsal degerlerini, nadir eser olup olmadigini géz 6nunde bulundurarak deger
tespitinde bulunur ve Rektorligin onayina sunar.

(3) Kutiphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan materyalin de degerini demirbas kayitlarina
gecirmek Uzere tespit eder.

Kitliphaneden ilisik kesme

Madde 21 - (1) Buitin Universite personeli ve dégrenciler Gniversiteden ayrilmadan énce kitlphane ile
ilisiklerini kestirmek zorundadirlar. Emeklilik, istifa veya sair nedenlerle Universiteden ayrilan akademik
ve idari personel, kitiphaneden éding aldigi materyalleri iade etmeden ve ilisik kesme islemleri
tamamlanmadan Universiteden ayrilamazlar.

(2) Uzerinde 6diing aldigi kitap kayitli oldugu halde 6gretimi birakarak tiniversiteden ayrilan égrenci,
gerekli idari islem yapilmak tzere Rektérlik Makamina bildirilir.

(3) Yatay gecis yapacak dgrenciler de ilisik kesme belgesini kiitiphaneden onaylatmak zorundadirlar.
(4) Universiteden mezun durumunda olan égrenci; ilisik kesme belgesini kiitiphaneden onaylatmadan
diploma veya cikis belgesi alamaz.

(5) Bu islemler Koordinatérliik esgiidimiinde Ogrenci isleri Koordinatorliigii ve insan Kaynaklari
Koordinatorligundn is birligi ile yGratalar.

ALTINCI BOLUM

Genel Koleksiyon Politikasi

Madde 22 - (1) Genel koleksiyon politikasi; koleksiyon gelistirme, yenileme ve koleksiyonun
genigletilmesi faaliyetleridir. Kituphane koleksiyon gelistirme politikasi, Universitenin egitim, 6gretim,
arastirma alanlar ve kultirel ihtiyaglar dogrultusunda belirlenir.

(2) Katiphanenin koleksiyon olusturmadaki temel hedefleri asagida belirtiimistir:

a) Ogretimi ve entelektiiel faaliyetleri desteklemek amaciyla kitap, dergi, elektronik bilgi kaynagi ve
gorsel-isitsel kaynadi saglamak.

b) Arastirmalar icin gerekli kaynaklari saglamak.

c) Her ders igin temel ve yardimci kaynaklari saglamak.

d) Her konu ile ilgili referans kaynaklarini saglamak.

Kaynak Secimi ilkeleri:

Madde 23 - (1) Satin alma veya bagis yoluyla Kitiphane koleksiyonuna girecek olan batun kaynaklar,
Universitenin genel egitim ve 6gdretim hedefine, tespit edilmis olan amaclarina agikga uygun olmak
sartiyla asagidaki ilkelere gore segilirler:

a) Konu ve dil olarak Universitenin programlarina uygunlugu,

b) Halen koleksiyonda mevcut olan o alandaki kitap ve kitap disi kaynaklara uygunlugu,

¢) Yazar veya yayina hazirlayanin énemi ve statisd,

d) Kaynagin maliyeti,

e) Bibliyografyalarda kullaniimis olmasi,

f) Universite 6gretim elemanlarinin énerileri,

g) Yayinevinin guvenilirligi ve standartlari,

h) Fiziki formun uygunlugu.

Bagis Politikasi

Madde 24 - (1) Materyal segimi ile ilgili ilkeler sunlardir;

a) Bagis yapilacak yayinlar Universite Kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip, glincelligini ve bilimsel
dzelligini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilari sosyal ve kiiltirel agidan
destekleyici nitelikte olmalidir.



b) Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda glincelligi devam eden kaynaklar, Sosyal bilimlerde ise edebi eser
niteligi tagiyan yayinlar olmahdir.

c) Gazetelerin promosyon olarak verdigi yayinlar kagit, basim ve igerik agisindan degisiklik gOsteriyorsa
bagis kabul edilemez.

d) Fiziksel agidan temiz kullaniimamig, sayfalar eksik, asiri yipranmis yayinlar bagis olarak kabul
edilemez.

e) icerik agisindan insanlari yénlendirici, siyasi propaganda igeren yayinlarin bagisi kabul edilemez.

f) Sureli yayinlarda; kendi iginde cilt butlinligi saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyon ile bitinlik
saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez.

g) llkokul, ortaokul ve lise ders kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi ile cogaltiimis dzellikler gdsteren
yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilemez.

h) Bagis yapan kisiler igin, kitiphane iginde siniflama sisteminin btinligunu bozacak sekilde 6zel bir
koleksiyon ya da raf olusturulamaz. Ancak bagislanan yayinlar yazma, nadir eserlerden olusan zengin
bir dermeyi olusturmasi; Kitiphane Komisyonu tarafindan kayda deger eserler olarak kabul edilmesi;
kitiphanenin fiziki sartlarinin elvermesi ve Rektorlik makami tarafindan izin verilmesi hallerinde 6zel bir
koleksiyon olusturulabilir.

i) Yapilan bagigl, koleksiyona ekleyip eklememe ve kutiphane i¢inde nereye ve nasil yerlestirilecegine
karar verme; yayinlarin rafa ¢ikarilmasi veya birden fazla niishasi olanlar i¢in baska birim ya da kurum
kGtuphanesine bagdis ve degisim olarak gonderilmesi; koleksiyona eklenmeyenlerin baska kurumlara
bagislanmasi veya geri dénisime gonderilmesi konusunda karar verme yetkisi Koordinatorltige aittir.
j) Kitiphane, bagis yapilan materyallerin listesinin duyurusunun yapilmasindan sorumlu degildir.
Bununla beraber bagis yapilan materyallerin listesi tutulur.

k) Bagista bulunulan yayinlara, Kituphane ve Mlze Ydnetim Koordinatorlagu tarafindan, “............ nin
bagisidir seklinde bilgi kasesi vurulur.

I) Kitiphane koleksiyonu i¢in uygun olan materyaller, demirbas numarasi alarak diger materyaller icin
yaplilan islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir.

m) Bagis yapan kisiler, yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte bulunamazlar.

Yiirarluk
Madde 25 - (1) Bu ydnerge 31.07.2018 tarih ve 8 numaral Universite Senatosu karari ve 07.09.2018
tarih ve 4 numarali Mutevelli Heyet karari ile yarurltige girmigtir.

Yurutme
Madde 26 - (1) Bu yénerge hikiimlerini KTO Karatay Universitesi Rektori ylritar.
NOT: Giinliik materyal geciktirme cezalari 11/10/2018 tarih ve 12 numaral Universite Yénetim

Kurulu karari ile degistirilmis olup asagidaki gibi uygulanacaktir.

0. Odiing aldi§i kitabi iadede 1-15 giin arasi gecikmelerde guinlik 1 TL,
0. 16-30 gun arasi gecikmelerde gunluk 1,5 TL gecikme cezasi uygulanir.

31 gun ve daha fazla gecikmelerde gecikme cezasi 30 gunle sabitlenir yani gunluk ceza yazim islemi
durdurulur ve materyal hakkinda kaybedilmis muamelesi yapilir. (Bkz. Yonerge Madde:19)

SIRA FORM NO KURUL KARAR NO DEGISIKLII
Senato Miitevelli Senato Miitevelli K DURUMU
Heyet Heyet
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