KTO KARATAY UNIVERSITESI
ISTEGE BAGLI STAJ YONERGESI

Amacg

Madde 1 - (1) Bu ydnergenin amaci, KTO Karatay Universitesi 6grencilerinin
istege baglh staj uygulama esaslarinin duzenlenmesinde uyulmasi gereken ortak
ilkeleri belirlemektir.

Kapsam
Madde 2 - (1) Bu yénerge, KTO Karatay Universitesinde 6grenim géren énlisans
ve lisans ogrencilerine uygulanir.

Dayanak
Madde 3 - (1) Bu yonerge, KTO Karatay Universitesi Lisans ve On lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yénetmeliginin 16. 17. Ve 21. maddeleri geregince hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 - (1) Bu yonergede gegen;

a) Fakiilte: KTO Karatay Universitesi ilgili Fakiiltelerini,

b) Dekanlik: KTO Karatay Universitesi ilgili Fakiilte Dekanliklarini,

c¢) Miidiirliik: KTO Karatay Universitesi ilgili Yiikseokul/Meslek Yiiksekokulu
Mudurluklerini,

¢) Yiiksekokul: KTO Karatay Universitesi ilgili yiiksekokullarini

d) Meslek Yiiksekokul: KTO Karatay Universitesi ilgili meslek yiiksekokullarini
e) Béliim: KTO Karatay Universitesi ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu
Bolum/Programlarini,

f) Boliim Baskanhgi: KTO Karatay Universitesi ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu Bolum Bagkanliklarini,

g) Staj Yénergesi: KTO Karatay Universitesi istege bagh staj yonergesini,

h) Staj Dosyasi: Staj dosyasini ve tum formlarini,

1) Takvim: Staj suirelerini kapsayan staj takvimini, ifade eder.

istege bagh staj gcalismalari

Madde 5 - (1) Ogrencilerin istege bagh staj galismalari zorunlu olmayip, pratik
calisma deneyimi kazanmak, uygulama yeteneklerini geligstirmek ve is yagsamina
uyum saglamak igin bu staj yonergesi hukiimleri uyarinca yapacagi istege baglh
stajlardir.

(2) Ogretim planinda gosterilen bir derse iliskin uygulamalar ve yariyil iginde
yapilan hi¢cbir seminer ve uygulama ¢aligsmalar staj olarak kabul edilmez.

Staj suresi

Madde 6 - (1) Fakulte/Yuksekokul/Meslek Yiuiksekokulu Bolum ogrencilerinin
yapmalari gereken istege bagh stajlar en az 10 is gunii olup, en ¢ok 30 is gunudduir.
istege bagh stajlar yariyil sonlarinda bir sonraki yariyila sarkmadan yapilir.



Staj yerleri

Madde 7 - (1) Ogrenciler Boliimiin uygun gérecedi kurum ve kuruluslarda istege
bagh staj yapabilirler. Staj yerleri ve gorev tanimlarinin staja bagslamadan 6nce
Bolim/Programina bildirilmesi ve Bolum Baskanhgi tarafindan onaylanmasi
gerekmektedir.

Stajlara devam zorunlulugu

Madde 8 - (1) Ogrenciler staj siireleri iginde stajlarina en az %90 devam etmek
zorundadirlar. Ogrencilerin stajlarina devam etmemesi halinde SGK prim maliyeti
ogrenciye yansitilir.

istege bagh staj calismalarinin yonetimi

Madde 9 - (1) Bir is yerinde staj yapan o6grenciye, dogrudan dogruya is ve gorev
veren ve onu denetleyen kisi o 6grencinin is yeri staj koordinatorudur.

(2) Ogrenci istege bagh stajini, Béliim ve Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek yiiksekokul
Yonetim Kurulu kararlari gergevesi iginde, bu yonergeye ve is yerindeki staj
koordinatorii tarafindan belirlenen galigma program ve esaslarina uygun olarak
yapmak zorundadir.

Staj dosyasi ve belgeleri

Madde 10 - Stajini tamamlayan 6grenci;

(1) Staj yapan her ogrenci istege bagh staj calismalari siresince akademik
danigmani gozetim ve denetiminde yaptigi isleri, gerekli her turlu sekil, fotograf ve
diger belgeler ile birlikte Bolum tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek staj
dosyasi halinde diizenlemek ve akademik danigmanina onaylatarak en geg¢ staj
calismalarini izleyen ogretim yariyilinin ilk iki haftasi icinde Bolime teslim etmek
zorundadir. Bu sire gegtikten sonra sunulan staj dosyalari kabul edilmez. Staj
dosyasi icindeki Ogrenci Degerlendirme Raporu Tiirkce olarak hazirlanir.

(2) isyeri degerlendirme raporu ve notu Béliim Baskanligi’na miihiirlii ve imzali
zarfla imza karsihgi iletilir. Bunun disindaki bir yolla iletilen degerlendirme raporu
kabul edilemez.

Staj dosyasi ve belgelerinin saklanma suresi
Madde 11 - (1) istege bagh staj dosyasi ve belgeleri islem gordiigii tarihten
itibaren 2 (iki) yil siire ile Dekanhk/Mudiurluk tarafindan muhafaza edilir.

Staj caligsmalarinin degerlendirilmesi

Madde 12 - (1) Ogrencilerin sunmus olduklari istege bagh staj dosyasi ve belgeler
Bolum tarafindan degerlendirilir. Bolim gerekli gordugii hallerde ogrencileri staj
caligmalanyla ilgili olarak gorusmeye gagirabilir.

(2) Akademik Danigman, ogrencilerin staj caligmalarina iliskin degerlendirmelerini,
en geg¢ staj raporlarinin teslim edildigi tarihten itibaren bir ay icinde tamamlayarak
sonuglarini Bolim Baskanligr’na bildirmekle ylikiimludiir. Bolium Baskanhgi
tarafindan Dekanlhiga/Mudurluge bildirilen staj degerlendirme sonuglari
Dekanhk/Mudiurliuk tarafindan onaylanir.

SGK primlerinin 6denmesi
Madde 13 - (1) Bu yonerge hikumleri dogrultusunda istege bagl stajini



yapanlarin SGK primleri Universite tarafindan mevcut yasal mevzuat kapsaminda
odenir. SGK giriglerinin yapilabilmesi ve primlerin zamaninda 6denebilmesi igin
staj dilekgesi ve igyeri kabul evrakinin staj baglangig tarihinden 15 (on besg) gun
once Dekanliga/Mudiirliik teslim edilmesi gerekmektedir.

istege bagh staj yapan égrencinin sorumlulugu

Madde 14 - (1) Ogrenci Béliim Staj Komisyonu tarafindan uygun gériilen staj
yerine gitmek zorundadir. Bolim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen bir
mazereti olmaksizin staj yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlamayan ogrencinin
bir sonraki donemde istege bagh staj bagvurusu kabul edilmez. Ogrenci Béliimiin
onayi olmadikga staj yerini degistiremez. Ogrencilerin stajlarina devam etmemesi
halinde SGK prim maliyeti 6grenciye yansitilir.

(2) istege bagh staj yapan her 6grenci staj yaptigi isyerinin galisma ve giivenlik
kurallarina, diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandigi her tirlit mekan,
alet, malzeme, makine, arag ve gereclere 6zen gostermekle yukiumliidir. Bu
yukumliliikleri yerine getirmemesinden dogacak her turlii sorumluluk 6grenciye
aittir. Bu konularda gerekli yukumluluklerini yerine getirmeyen ogrenci hakkinda
ayrica Yiiksekogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca islem

yapilir.

istege bagh staj yapilacak isyerlerinin belirlenmesi
Madde 15 - (1) Staj yapacak ogrenciler, staj yerlerini dncelikle kendileri bulur.

Yonergede hikiim bulunmayan haller

Madde 16 - (1) Bu istege bagh staj yonergesinde yer almayan hususlar, Béliim
Baskanlhiginin teklifi ile Fakulte/Yukseokul/Meslek Yuksekokulu Yonetim Kurulu
tarafindan karara baglanir.

Yirarluk

Madde 17 - (1) Bu staj yonergesi KTO Karatay Universitesi Senatosu ve KTO
Karatay Universitesi Miitevelli Heyeti tarafindan onaylandig tarihte yiiriirlige
girer.

Yurutme
Madde 18 - (1) Bu staj yonergesini KTO Karatay Universitesi ilgili Fakiilte
Dekanhgi/Yuksekokul/Meslek Yuksekokul Mudiirligu tarafindan yuratuldir.

TARIH KURUL KARAR NO KABUL

13/06/2019 Senato 717 Tamami Kabul Edildi

14/06/2019 Muatevelli Heyet 5/17 Tamami Kabul Edildi




