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AMAC

Madde 1. Bu yénergenin amaci, KTO Karatay Universitesi, iktisadi ve idari Bilimler Fakdiltesi islam
Ekonomisi ve Finans Bolimu égrencilerinin, dgrenimleri stiresince yapmakla yukimlu olduklari
uygulama g¢alismalarinin usul ve esaslarini dizenlemektir.

KAPSAM

Madde 2. Bu Yénerge, KTO Karatay Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi islam Ekonomisi ve
Finans BOlumu 6grencilerinin 6grenim suresince yapmakla yukumlu oldugu uygulama galismalarinin
temel ilkelerini planlama, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

DAYANAK
Madde 3. Bu yonerge, KTO Karatay Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim ve Ogretim Yénetmeligi'nin
15. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR
Madde 4. Bu Ydnergede gecen;

1. Universite: KTO Karatay Universitesini,

2. Fakiilte: KTO Karatay Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

3. Boliim: KTO Karatay Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi islam Ekonomisi ve Finans

Bolima,

4. Béliim Uygulama Komisyonu: KTO Karatay Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
islam Ekonomisi ve Finans Bdliimii uygulama komisyonunu,

. Uygulama Sorumlusu: Boélimce uygulama igin gérevlendirilen 6gretim elemanini,

. Kurulus: Ogrencinin uygulama yapacagi/yaptigi kurulusu,

. Egitici Personel: Ogrencilerin is yerlerinde egitimlerinden sorumlu kisi/kisileri,

. Uygulama Defteri: Uygulamada yapilan islerin belirtildigi, strecleriyle birlikte aciklandigi ve ilgili
belgelerin sunuldugu defteri,

9. Uygulama Dosyasi: Uygulamada yapilan ¢alismalarin yer aldigi dosyay!, ifade eder.
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iKiNCi BOLUM
Uygulama Amaci, Siiresi, Uygulama Esaslari

UYGULAMA AMACI

Madde 5. Uygulamanin amaci, iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi islam Ekonomisi Ve Finans Balimi
oégrencilerinin 6grenim goérdukleri lisans egitimi programi kapsaminda teorik derslerde edindikleri bilgi ve
becerilerini is yerlerinde uygulayarak, uygulama sureglerinde pekistirmelerini ve bu sireglerde
karsilastiklari 6zgun durumlara ait ¢ézlimler 1s1ginda egitimlerine yon vermelerini ve mesleki deneyim
kazanmalarini saglamak; gorev yapacaklari igyerlerindeki sorumluluklarini, iligkileri, organizasyon ve ig
surecini tanimaktir.

UYGULAMA KOMiSYONU

Madde 6. Bolimde 6grencilerin uygulama g¢aligmalarini dizenlemek ve yuritmek Gzere bir uygulama
komisyonu kurulur. Bu komisyon, uygulama islerini bélim baskanhdi denetiminde yiratir. Komisyonlar,
Bolum Baskanliginca gorevilendirilen biri bagkan olmak Uzere en az iki 6gretim elemanindan olusur.



Komisyonun goérevleri sunlardir;

1. Uygulama calismasi ile ilgili 6n hazirliklar yapmak,

2. Kamu kesiminden ve 6zel sektérden uygulama yerlerinin saglanmasina yardimci olmak,

3. Uygulama igin bagvuran 6grencilerin uygulama yerlerine dagilimini yapmak,

4. Gelen uygulama dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,

5. Ogrencilerin 5510 sayili Sosyal Giivenlik Kanunu ile getirilen sigortalilik islemlerini yiriitmek.
Yurtdisinda uygulama yapacak 6grenciler, sigorta islemlerinden kendileri sorumludur.

UYGULAMA YAPILACAK YERLER

Madde 7. Uygulama, bélim uygulama komisyon tarafindan uygun gorilen resmi ve 6zel kuruluglar ile
yurtdisindaki benzer kuruluglarda yapilir. Uygulama yapilan igyerlerinden beklenen 6zellikler, bélimler
tarafindan belirlenir. Bélumler, 6grencilerin istenilen nitelikte uygulama yeri bulabilmelerini kolaylastirmak
icin is yerleri ile gerekli temas ve girisimde bulunurlar; ancak uygun uygulama yerlerini bulma
sorumlulugu timiyle 6grenciye aittir. Ogrenci kendi buldugu uygulama yerinde faaliyete baslamadan
once Uygulama Komisyonu'nun olurunu almak zorundadir. Uygulama Komisyonu tarafindan uygun
gOrulen yurt icinde veya yurt disinda, kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde faaliyet gosterebilirler.
Ogrenciler, uygulama komisyonunun onayi olmaksizin uygulama yeri degisikligi yapamaz. Ogrenciler
igsyerindeki grev ve lokavt uygulamasi; deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmasi vb. 6zel durumlarda
uygulama yeri degisikligi icin komisyona basvurulabilir. Bu durumlarda égrenciler, uygulamalarini
Uygulama Komisyonu'nun onayi ile baska isletmelerde suirdurebilir.

UYGULAMA BASLAMASI VE SURESI

Madde 8. Ogrenciler akademik takvime gore sekizinci dsnemde 70 is glinii uygulama yapmakla
yukumladdr.

Her uygulama, resmi tatil ve gecerli 6zirler diginda kesintisiz yapilir. Ogrencilere uygulama esnasinda
zorunlu haller disinda izin verilemez. Uygulama gunlerinde 6drencilerin sekiz saat uygulamal olarak
calismasi zorunludur. Bir hafta bes is giinu olarak kabul edilir. Cumartesi veya pazar gunleri ile resmi
tatil ve bayram gunleri ¢aligilan isletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik is
gunl esas alinir.

Ogrenciler toplam 11 hafta kurum, kuruluslarda ve 3 hafta teknoparklarda uygulama yapmakla
yukamludir. Ogrenciler galisma programlarina bagli olarak haftanin 4 giini kurum, kuruluglarda ve 1
glnl teknoparklarda yaparak 70 is guinu olan uygulama ¢alismasini tamamlayabilirler.

UYGULAMA DEVAM ZORUNLULUGU

Madde 9. Uygulama devam zorunludur. Ogrenciler uygulamalari siiresince hastaliklari ve gegerli
mazeretleri nedeniyle devam edemedikleri glinleri tamamlamak zorundadir. Eksik kalmis uygulama
calismalarini tamamlamayan veya uygulama yerinde basarisiz olan 6grenci uygulamayi yenilemek
zorundadir.

UYGULAMA IiLE iLGIiLi BELGELER
Madde 10. Ogrenciler, uygulama siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak, tamamlanmasini izlemek ve
saglamakla yakamladur:

1. Uygulama Kabul Belgesi: Ogrenciler tarafindan doldurulan, uygulama yapmak istedikleri yeri ve
B&lim Uygulama Komisyonunun onayini gosteren belgedir.

2. Uygulama Degerlendirme Raporu: isyeri uygulama sorumlusu tarafindan her uygulama igin
uygulama suresince yaptigi ¢calismalari gesitli dlgitlere gore degerlendiren ve sonunda
o6grencinin basarili olup olmadigdini belirten belgedir. Uygulama degerlendirme raporunun
uygulama bitiminde Bolim Baskanligina uygulama sorumlusu tarafindan dogrudan goénderilmesi
veya kapali zarf igerisinde 6grenci tarafindan ulastirilmasi gerekir.

3. Uygulama Dosyasit: ilgili bélimlerde yapilan uygulamalar sirasindaki galismalarin yer aldigi
dosyadir.

4. Uygulama Defteri: Her 6@rencinin uygulama ¢alismalari hakkinda uygulama komisyonunca



belirlenecek kurallara uygun olarak duzenledikleri ve uygulama yerindeki ¢alismalari gunluk
olarak gosteren belgedir. Ogrenci hazirladiklari uygulama dosyasini uygulama defteriyle birlikte
Bolim Baskanligina teslim etmek zorundadir.

5. Uygulama Degerlendirme Belgesi: Her 6grencinin uygulama sliresi sonunda Bolim Baskanligina
teslim ettigi uygulama dosyasi ve/veya defterinin, Bolim Uygulama Komisyonunca incelenerek
degerlendirildigi belgedir. Komisyonca onaylanan 6grencinin uygulamasi kabul edilmis olur.

UYGULAMA BASVURUSU

Madde 11. is kazasi ve meslek hastali§i sigortasi yaptirilip prim édeneceginden, éJrenci uygulamaya
baslamadan en ge¢ on bes glin 6nce uygulama kabul formunu doldurur ve Fakilte Sekreterligi'ne teslim
eder. Formu dolduran, uygulama yeri onaylanan ve uygulama igin sigorta belgesi diizenlenen her
ogrenciye, Fakilte Sekreterligi'nce imza karsihgi;

1. Uygulama defteri 6n sayfasi,

2. Uygulama defteri 6rnek sayfasi,

3. Uygulama Degerlendirme Formu,

4. Uygulama Devam Cizelgesi,

5. Uygulama Kurallari ve Yazim Esaslari verilir.

Ogrenciler uygulamaya baslamadan énce Zorunlu Uygulama Formunu (e-staj Gzerinden) bélim
uygulama komisyonuna onaylatmalari gereklidir. Onayi alinmamis yerlerde uygulama yapilamaz.
Uygulama c¢alismasi, bdlim uygulama komisyonunun 6grencinin uygulama bagvurusunu kabul ettigi
tarihten daha 6nce baslatilamaz.

UYGULAMA iLKELERI

Madde 12. Uygulama derslerini alacak 6grencilerde, en ¢ok 2 tanesi devam sarti saglanmamig ders
olmasi kaydiyla, 16 AKTS’den fazla bagarisiz dersi olmamasi sarti aranir. Uygulamaya giden her
ogrenci, Uygulama Degerlendirme Formu’nu uygulama yaptigi birimin yetkilisine verir. Bu form,
uygulama bitiminde yetkili kisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra kapali ve tzerinde firma
kasesi/muhur olan bir zarf icinde ilgili bélime gdnderilir veya kapali zarf igerisinde dgrenci tarafindan
ulastiriimasi saglanir. Kurum kasesi ve onayi olmayan belgeler dederlendirmede dikkate alinmaz.
Uygulama suresince yapilan calismalar, 6grenci tarafindan Uygulama Defterine diizenli olarak islenir ve
her bir sayfasi uygulama yerindeki yetkili kisinin unvani da belirtilerek ilgilinin kase ve imzasi ile
onaylanir. imza, kase, miihir veya tarih bulunmayan, iizerinde silinti, kazinti ve usuliine uygun olmayan
dizeltme yapilan uygulama defterleri kabul edilmez.

Ogrenciler, uygulama yaptiklari kurum ve kurulugun (isletme) Uretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren
konularda bagkalarina bilgi veremez; sendikal etkinliklere katilamazlar.

Uygulama stiresince 6grenci ile isletme arasinda yururlikteki mevzuata uygun olarak uygulama
kosullari, izin, taraflarin gérev ve sorumluluklari, 6denecek (icret ve gerekli gorilen diger hususlari da
iceren bir sdzlesme imzalanabilir. isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Universite taraf
gOsterilemez.

Ogrenciler uygulama siiresince Yiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimlerine;
uygulama yaptid1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is givenligine iliskin kurallarina ve
yasal duzenlemelere uymak zorundadir.

UYGULAMANIN iZLENMESi VE DEGERLENDIRILMESI

Madde 13. Uygulama komisyonu elemanlari, gerekli goérildigd durumlarda uygulamanin amacina ve
kurallarina uygun yurttilmesi igin izleme yapabilir.

Ogrenci, uygulama siiresince programa gore y(rittigi calismalarini giinii gliniine kaydeder ve
bunlardan olugsan uygulama defterini, uygulama dosyasina ekler. (e-staj Uzerinden)

Uygulama Defterleri, Madde 17°de belirlenen ilkeler gergevesinde hazirlanir. Uygulama Defterini istenen
icerik ve formata uygun olarak yazmayan 6grencilerden uygulamasi basarili ise, defterini en geg
akademik takvimde derslerin tamamlanmasi tarihinden énce istenilen duruma getirmesi ve Uygulama
Komisyonunca belirlenen tarihe kadar komisyona teslim etmesi istenir. istenilen raporu bu siire
icerisinde getirmeyen égrenciler uygulamalarini tekrarlamak zorundadir.

Uygulamalarin degerlendirilmesi, uygulama defteri ve/veya uygulama dosyasi ve Uygulama



Degerlendirme Raporu dikkate alinarak yapilir. Degerlendirmeye ait ilkeler, ilgili bolim komisyonunca
saptanir.

Ogrenciler Ust Uiste mazeretsiz Ui¢ giin veya toplam uygulama siiresinin %15'i oraninda devamsizlik
yaptiklarinda uygulamalarina son verilerek basarisiz sayilirlar. Uygulama suresi sonunda basarisiz olan,
uygulamasina ara veren veya vermek zorunda olan égrencilere, yasal 6grenim siresi i¢inde
uygulamalarini yapmalari igin iki hak daha verilir.

Uygulama; degerlendirme raporu, uygulama dosyasi ve/veya defteri, uygulama ile ilgili ek bilgi ve
belgelerin komisyonca incelenmesiyle basarili/basarisiz olarak belirlenir. Ogrencinin uygulamada basarili
sayllmasi i¢in dncelikle isletmelerce doldurulacak uygulama degerlendirme raporuna gére basarili olmasi
zorunludur. Komisyon, degerlendirme asamasinda 6grenciden uygulama ¢alismalarinin s6zli sunumunu
isteyebilir. Degerlendirmede yeterli gériimeyen égrencilerin uygulamalarini yenilemesi zorunludur. Bazi
durumlarda uygulama komisyonunca 6grencinin uygulamanin sadece bir bélimua de kabul edilebilir.
Uygulama ile ilgili her turlt belge, uygulama degerlendirme toplantisindan sonra 6grencinin dosyasina
konulmak Uzere Fakiilte Sekreterligine teslim edilir.

Uygulamasini yapmayan veya basari ile tamamlamayan 6grenciler mezun olamazlar.

UYGULAMA ASAMALARI
Madde 14. Ogrencilerin uygulamalarinin gegerli olabilmesi icin asagidaki asamalari takip etmesi
gerekmektedir:

1. Ogrenci, uygulama bilgisini bélim tarafindan belirtilen tarihler arasinda ilgili komisyona bildirmek
zorundadir. Bu tarihten sonra yapilan bagvurular, belgelenmis gegerli mazeret olmadigi siirece
kabul edilmeyecektir.

2. Ogrenci uygulama yapacagi kurumu belirledikten sonra komisyonca belirlenen tarihe kadar
bdlim uygulama komisyonunun onayina sunmak zorundadir. Bu tarihten sonra yapilan
basvurular, belgelenmis gecerli mazeret olmadigi slirece kabul edilmeyecektir. Komisyon onayi
alan 6grenci, uygulamaya baglayabilir.

3. Ogrenci, bagsvuru yazisina istinaden, uygulama yapacagi kurumdan kurum yetkilisince onayli
uygulama suresi, uygulama yeri, uygulama konusunu igerir "Zorunlu Uygulama Formu" nu ve bir
adet fotografini Fakulte Sekreterligi'ne getirip kaydini en ge¢ akademik takvimde belirtilen
finallerin bitim tarihine kadar yaptirir.

4. Uygulama yeri, komisyonca denetlenerek kabul veya ret edilir. Uygulama yeri kabul edilmeyen
ogrenciler 15 gun icinde yeni bir uygulama yeri bulmak ve 1. 2. 3. maddeleri tekrarlamak
durumundadir.

5. Uygulama bitiminde hazirlanan "uygulama defteri", egitici personele imzalatilip uygulama
sorumlusuna teslim edilir. Uygulama basari belgesi, kurum yetkilisince 2 nisha halinde
doldurulur. Bu nushalardan kurum kopyasi, uygulama yapilan birimde kalir. Diger Kopyasi ise
ilgili kurullara imzali kapal zarf icinde iletilir.

6. Uygulama dosyalari, komisyonun ilan ettigi sre icerisinde Fakulte Sekreterligi’'nce teslim alinir.
Bolum uygulama komisyonu, gerekli incelemeleri yaparak égrencinin uygulamasinin gecerli olup
olmadigini degerlendirir. Uygulamanin gegersiz oldugu durumlarda 6grencinin uygulamasi
yenilenir.

UYGULAMA MUAFIYETI

Madde 15. Fakulteye dikey gecis veya yatay gecisle intibaklari yapilan 6grencilerin geldikleri
YUksekdgrenim Kurumunda kayitli olduklari surede varsa yaptiklari uygulamanin bir kismi ya da tamami,
belgelendirmek sartiyla, Uygulama Komisyonunun onayi ile kabul edilebilir; eksik gortlen uygulama
suresi tamamlatilir.

Muafiyet talebinde bulunan égrencilerin durumlari, Bolim Uygulama Komisyonunca gérustlerek karara
baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak tzere Fakiilte Sekreterligine teslim edilir.

UYGULAMA DEFTERININ HAZIRLANMASI
Madde 16. Dosya, bélimler tarafindan belirlenmis uygulama programina ve uygulama kurallarina uygun
olarak olusturulacaktir.



Ogrenci, uygulama dosyasini hazirlarken asagida belirlenmis gerceveye uymak zorundadir:

1. Her is guinine ait faaliyetler ilgili sayfa basinda maddeler halinde siralanacak ve her maddenin
acihmi ayni konu basligi altinda yapilacaktir. Tek sayfaya sigmayan gunlik faaliyetler icin devam
eden sayfalar kullanilacaktir.

. Bagliklar, alt basliklar ve agiklamalar, sayfanin sol kenarina hizalanarak yazilacaktir.

3. “KONU BASLIGI” biiyiik harflerle ve koyu olarak, “Alt Basliklar” ise her kelimenin bas harfleri
blyuk diger harfler kiiclk olacak sekilde ve yine koyu olarak yazilacak, “Aciklamalar normal
cumleler halinde ve imla kurallarina uygun olarak yapilacaktir.”

4. Agiklama notlari, sirasi geldiginde sayfalarda ilgili yerlere “Resim”, “Sekil” ve “Tablo”lar ile
desteklenmelidir. Resim, Sekil ve Tablolara sira numaralari verilmeli ve agiklama notlari ile
iliskilendirilmelidir. Tim ¢izimler standartlara uygun olarak yapiimalidir.

5. Her Uygulama Defteri asagidaki hususlari kapsamalidir:

N

1. Uygulamanin yapildigi Kurulug hakkinda bilgiler: (Kurulusun adi, Kurulusun yeri, Kurulugun
organizasyon semasi, Kurulusta calisan sayisi ve Kurulus icindeki fonksiyonlari, Kurulusun temel
calisma konusu, Kurulugun kisa tarihgesi). Bu kisim ilk sayfalarda yer alacaktir.

. Giris: Bu bdlimde uygulamanin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilecektir.

3. Uygulama Defterinin Ana Kismi: Bu bdlimde, her bélimin istedigi uygulama programi géz
oniuinde tutularak kurulusta yapilmis her sey ayrintili bicimde aciklanacaktir. ilgili sekiller, cizimler,
tablolar, uygulamalar ve resimler numaralanacak ve uygun goérilenler metin iginde verilecek,
digerleri ise Ek'e konulacaktir.

4. Sonug: Bu bélimde uygulamada elde edilen veriler, kazanimlar ve beceriler degerlendirilecek,
isletme teknik calisma yoninden incelenecek ve uygun Onerilerde bulunulacaktir.

5. Ekler: Veriler, tablolar, resimler, ¢izimler, sekiller ve uygulamalar bu bdlimde sunulacaktir.

N
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. Dosyanin uygulama yapilan kurumdaki egitici personel tarafindan imzalanmalidir.
7. Degerlendirme sonuglari 6grenciye ilan edilir ve sonuglar boélimlerce arsivlenir. Uygulama
dosyalari, Bolim Baskanliklarinca 5 (bes) yil slireyle saklanir.

GUVENCE
Madde 17. Uygulamalarina devam eden dgrenciler icin SGK islemleri, Universite araciligi ile yapilir.
Yurtdisinda uygulama yapacak 6grenciler, sigorta islemlerinden kendileri sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

YONERGEDE BULUNMAYAN HALLER

Madde 18. Bu ydnergede hiikiim bulunmayan hallerde KTO Karatay Universitesi Lisans ve Onlisans
Egitim ve Ogretim Yénetmeligi'nin hiikiimlerine aykiri olmamak kaydi ile iktisadi ve idari Bilimler
Fakultesi Yonetim Kurulu yetkilidir.

YURURLUK
Madde 19. Bu Yonerge, KTO Karatay Universitesi Senatosu ile Miitevelli Heyet tarafindan onaylandigi
tarinte yartrlige girer

YURUTME
Madde 20. Bu Yoénergeyi KTO Karatay Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekani yiiriitir.
SIRA FORM NO KURUL KARAR NO DEGISIKLIK
DURUM
Senato Mutevelli Senato Mutevelli URUMU
Heyet Heyet
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