KTO KARATAY UNIVERSITESI
ERASMUS+ PROGRAMI YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci Erasmus+ projeleri kapsaminda, KTO Karatay Universitesi'nden
programa dahil olan Universite ve diger yuksekdgretim kurumlarina egitim-6gretim amaciyla gidecek
personel ve 6grencilere iliskin hususlari dizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonerge, Erasmus+ programina katilacak 6grenci, akademik ve idari personel
hareketliligine iligkin streci, ilgili birim ve kisilerin gérev ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu y6nerge Avrupa Komisyonu tarafindan belirlenen ve Erasmus+ Universite
Beyannamesi'nde yer alan ilkeler, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Baskanhgi
(Ulusal Ajans) tarafindan Erasmus+ Uygulama El Kitabi’'nda belirlenen sartlar, uluslararasi anlagmalar ve
ilgili YUksekdogretim mevzuatina dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yénergede gecen;

a) Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS): Ogrencilerin yurtdisinda aldiklari ve basarili olduklari ders
kredisi ve is yuklnun, bir yiksekdgretim kurumundan digerine transfer edilmesini saglayan sistemini,

b) Cevrimigi Dil Sinavi (OLS): Degdisim hakki kazanan 6grencilerin hareketliliklerine baslarken ve
hareketliligi tamamladiktan sonra tamamlamalari zorunlu olan dil sinavini,

c¢) Koordinatorliik: KTO Karatay Universitesi Erasmus Kurum KoordinatérlGgun,

¢) Kurumlararasi Anlagma: Universite birimleri ile Erasmus programi kapsaminda, Yiiksekoégretim
Erasmus Beyannamesi sahibi tGniversitelerin bolimleri arasinda yapilan égrenci/personel degisim
anlasmasini,

d) Ogrenim Anlagmasi: Degisime katilan égrencinin gidecegi Gniversite, alacagi dersler, derslerin
kredisi ve 6grencinin bagarili olmasi durumunda kendi Universitesinden hangi derslerden muaf
tutulacagini gésteren ve dgrencinin kendisi ve her iki yiksekdgretim kurumunun Bolim ve/veya Kurum
Erasmus Koordinatoérleri tarafindan imzalanan anlasmayi, e) Personel Ders Verme Hareketliligi
Anlagmasi: Degdisim programina katilacak égdretim tyesinin verecegdi ders programini ve 6gretim planini
gOsteren anlagsmayi,

f) Personel Egitim Alma Hareketliligi Anlagmasi: Degisim programina katilacak personelin alacagi
egitim programini iceren anlasmayi,

g) Staj Anlagmasi: Degisime katilan 6grencinin gidecegi kurumda gorecegi staj egitim planini gosteren
ve 6grencinin kendisi, bolim koordinatéri ve gideceg@i kurumun yetkilisi tarafindan imzalanan anlagmayi,
g) Tam zamanh 6grenci: Henlz diploma/derecesinin gerektirdigi calismalarini (kredilerini)
tamamlamamisg ve bir yariyillda 30 AKTS kredisi karsilidi ders yuku oldugu ongorulen 6grenciyi,

h) Ulusal ajans: Avrupa Birligi Bakanlhgina bagli Avrupa Birligi Egitim ve Gengclik Programlari Merkezi
Baskanhgini,

1) Universite: KTO Karatay Universitesini,

i) Universite Erasmus Koordinatorliigii: KTO Karatay Universitesi Erasmus Koordinatorligini

ifade eder.

iKINCi BOLUM
Yetkililer ve Gorevleri

Yetkili kisi ve birimler

MADDE 5- (1) Yetkili kisi ve birimler gsunlardir:

a) Rektér: KTO Karatay Universitesi Erasmus+ projelerinin Yasal Temsilcisi Rektorlilk Makami olup, ikili
anlasmalar Rektor tarafindan imzalanir.



b) Universite Erasmus+ Koordinatorii: Universite Erasmus+ Koordinatérii, Rektér tarafindan tam
zamanli 6gretim Uyeleri arasindan atanir. Universite genelinde Erasmus+ programiyla ilgili esgidimii
saglar. Ayrica, Universite Erasmus+ Komisyonu ile birlikte, degisime dair her turlii kararlarin alinmasi ve
yurutilmesini koordine eder.

c) Erasmus+ Projeleri Degerlendirme ve Yiriitme Kurulu: Erasmus+ Programi uygulama surecinin
seffaf ve adil bir sekilde yuritilmesi igin kurul Gyeleri Rektér tarafindan Universite akademik personeli ve
koordinatorliik personeli arasindan toplam Uye sayisi tek sayi olacak sekilde gorevlendirilir. Kurul,
Erasmus+ projelerini yurutar. Proje kapsaminda hareketlilik yapacak adaylarin bagvurularini Erasmus+
Uygulama EI Kitabina gére dederlendirerek seffaf ve adil bir sekilde segim yapma yetkisine sahiptir.

¢) Enstitli Erasmus+ Koordinatérii: Enstiti Erasmus+ Koordinatdri, Rektér tarafindan enstiti 6gretim
Uyeleri arasindan atanir. Erasmus+ programi ile ilgili gelismeleri ve alinan kararlari enstiti 6gretim
Uyelerine iletir. Enstitl 6gretim Uyeleri arasinda esgidimu ve alinan kararlarin igsleme konulmasini
saglar.

d) Boliim Erasmus+ Koordinatori: Bolim Erasmus+ Koordinatori, Rektor tarafindan 6n
lisans/lisans/lisansuistl programlar 6gretim elemanlari arasindan atanan ve degisim yapacak égrencinin
ders secimlerinden ve derslerin taninmasindan yasal olarak sorumlu olan kisidir. B6lum Erasmus+
Koordinatori, Erasmus+ programini ilgili bélimde tanitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur,
Erasmus+ programindan yararlanmak isteyen dgrencilere Universite ve ders segimlerinde danismanlik
yaparak koordinatdrlik tarafindan istenilen belgeleri imzalar. Anlasma yapilacak bélimle ikili anlagsma
hazirigi yapar ve koordinatorlige teklif eder. Bolumunde hareketlilik yapacak olan personele
danismanlik yapar. Hareketliligini tamamlamis olan personelin ders havuzuna ekleyecegi ders
formlarinin ve faaliyet rapor sunumlarinin 6n kontroliinii yapar. Belgelerin zamaninda Koordinatoérliige
iletiimesine yardimci olur. Faaliyet rapor sunumlarina katilir ve bélum personelinin katilimini saglar. Yurt
disindan dénen 6grencilerin degisim déneminde aldiklari derslerin programlarina intibaklari ile ilgili
islemleri yaratar. Erasmus+ programi ile yurt disindan gelen 6grencilere ders secimleri ve diger
akademik konularda danigsmanlik yapar.

UCUNCU BOLUM
Yurt Digina Ogrenim Haraketliligi Kapsaminda Giden Ogrencilerin Bagvuru ve Degerlendirilme
Sireci

Basvuru sartlari

MADDE 6- (1) Erasmus+ programina basvuracak égrencilerin, basvuru igin saglamalari gereken asgari
sartlar sunlardir:

a) On Lisans/Lisans/Yliksek Lisans/Doktora programina tam zamanl olarak kayith olmak. (Yabanci dil
hazirlik sinifi ve dikey gecis hazirlik programi 6grencileri ile lisans programlarinin birinci sinifinda okuyan
ogrenciler Erasmus+ programinin 6grenim hareketliliinden faydalanamaz.)

b) On lisans/Lisans égrencileri igin en az 2.20/4.00, lisansistl 6grencileri icin en az 2.50/4.00 agirlikli
genel not ortalamasina sahip olmak,

c) Program kapsaminda Universite internet sayfasinda duyurulan erasmus+ 6grenci 6grenim ve staj
hareketliligi ilaninda bildirilen yabanci dil sartini saglamak. (Universitemiz Yabanci Diller Yiksekokulu
tarafindan son iki yil igerisinde yapilmis olan Erasmus ingilizce sinav sonuglari (60/100) basvuruda
gegcerli olacaktir. Bununla birlikte YOK ve OSYM tarafindan gegerliligi kabul edilen sinavlardan alinmig
olan puanlar (50/100) kabul ediimektedir. Bunlara ilave olarak Universitemiz Yabanci Diller Yiiksekokulu
Hazirlik Sinifi bitirme notlari ve Hazirlik Sinifi muafiyet sinavi notlari Erasmus 6grenci 6grenim-sta;j
faaliyetlerine basvurular igin gegerli sayilmaktadir.)

¢) Kayith bulunulan ya da basvurulacak programin varsa gerekli gérdigu diger basvuru sartlarini
saglamak.

Basvuru iglemleri

MADDE 7- (1) Bagvurularla ilgili duyurular Koordinatorliik ve Universitenin internet sayfalari ile 6grenci
duyuru panolarinda yayinlanir.

(2) Adaylar, Erasmus hareketliliklerine basvurulari online olarak Ulusal Ajans Erasmus Basvuru Portali
Uzerinden yapar ve basvuru evraki olan onayli glincel not dokim belgesi (Transkript), Yabanci Diller
Yuksekokulu tarafindan onaylanmis dil sinavi sonug belgesi ile ¢evrimigi olarak bagvurur.

(3) Koordinatorlige teslim edilecek belgeler bilgisayar ortaminda doldurulur, aksi durumdaki bagvurular



kabul edilmez.

(4) Basvuru belgelerindeki imza, tarih ve kase/muhur boltimleri, ilgili kurum yetkilisi (Universite Erasmus
Koordinatorligl, Erasmus Bélim Koordinatérd, hareketlilik yapilacak Universitenin Erasmus kurum
yeftkilisi) tarafindan onaylanmis olmalidir.

(5) Ogrenciler basvurularinda, 3 (li¢) Universite tercihinde bulunabilir. Ogrenciler bu tercihlerini yaparken
gitmeyi planladigi Universitenin ders programini, derslerin icerigini, 6gretim dilini, Avrupa Kredi Transfer
Sistemi kredisini ve Bélim Erasmus+ Koordinatori 'niin goruslerini dikkate alir.

(6) Ogrenci, Erasmus+ siirecinin takibinden sorumludur. iletisim bilgilerinin giincel olmasi ve tiim
islemlerin 6grenci tarafindan takip edilmesi zorunludur.

Siire

MADDE 8- (1) Asgari faaliyet siresi her égrenci igin t¢ aydir. Ug ay tamamlanmadan programdan
ayrilan 6grenciler micbir sebepler (hastalik, agir kaza, 6lim vb) haricinde aldiklari hibeyi iade ederler.
Mucbir sebeple programi 6ngdrilen stireden 6nce terk etmek zorunda kalan 6grenciler bu durumu resmi
belgelerle kanitlamak zorundadir.

(2) Erasmus+ programina katihm suresi her derece (Lisans, YUksek Lisans ve Doktora) igin en fazla 12
(on iki) aydir. Bir dereceden digerine slre aktarilmaz.

Degerlendirme ve yerlestirme

MADDE 9- (1) Bagvurular, Ulusal Ajans tarafindan belirlenen ve basvuru surecinden énce acgiklanan
kriterler gbéz 6nline alinarak degerlendirilir.

(2) Erasmus 6grenci 6grenim hareketliligi adaylarinin siralamasi; not ortalamasinin %50’si ve dil sinavi
sonucunun %50’sinden olusan Erasmus+ notuna gére yapilir. Daha dnce 6grenim, staj veya
konsorsiyum hareketliligi yapan égrencinin Erasmus+ notundan hareketlilik sayisi basina 10 puan
dusaralar.

(3) Bagvurular, erasmus+ puanina gore fakiilte/yiiksekokul/enstitl bazinda siralanir. Ogrenci segiminde
boélimler arasi esit dadilim olacak sekilde yerlestirme yapilir.

(4) Hareketlilik yapacak 6grencinin, Koordinatérlik tarafindan diizenlenecek olan oryantasyon egitimine
katiimasi zorunludur. Ogrencilerin oryantasyon egitimine katilmamasi durumunda bilgi eksikliginden
kaynakli yasanacak sorunlardan kendileri sorumludur.

(5) Degerlendirme ve yerlestirme sonuglari Universitenin ve Universite Erasmus Koordinatérligi’nin
internet sayfasinda duyurulur.

(6) Yerlestiriimeye hak kazanan dgrenciler; 6grenim anlagsmasi, kabul mektubu, hibe sézlesmesi, Euro
hesap bildirim formu, vize talep yazisi evraklarini tamamlamakla yakamltdur.

Alinacak dersler, 6grenim anlagmasi ve intibak formu

MADDE 10- (1) Yerlestirilen 6grencilerin karsi kurumda alacaklari dersler ve hareketlikte bulunacagi
doéneme iliskin ders secimini ve bir ddnemde 30 (+ - 3) AKTS’lik ders iceren 6grenim anlagsmasi formu
Bolum Erasmus+ Koordinatorl tarafindan onaylanir.

(2) Ogrenim anlasmasi hareketlilik yapilacak tniversitenin boliim koordinatériine iletilerek onay alinir.
Kurumlarca onaylanmis form Koordinatdrltge iletilmelidir.

(3) Kabul mektubu, gidilecek Universitenin Erasmus Kurum Koordinatérltigune onaylattirilir. (4)
Kararlastirilan ders programi 4 nisha olarak hazirlanan 6grenim anlasmasinda belirtilir. Anlagma;
ogrenci, Bélim veya Enstiti Erasmus+ Koordinatéri tarafindan imzalanir. Anlasmanin bir niishasi
o0grencide, bir nishasi Erasmus bélim koordinatériinde, bir nishasi, gidilecek Universitede ve bir
nidshasi da Koordinatdrlikte bulunur.

(5) Ogrenciler degisim programindan déndiikten sonra 6grencinin degisim programi boyunca aldig
derslere iligkin ilgili fakulte kurullari tarafindan karar alinir. Bu kararda, égrencinin bagaril oldugu dersler,
Universitede muaf sayildigi dersler, bu derslere iliskin AKTS kredi miktarlari ve notlari yer alir. Fakiilte
kurullari tarafindan alinan karar akademik taninma belgesi olarak gecerli olup, 6grenim anlasmasinin
tamamlayici ekidir ve 6grencinin degisim programi boyunca aldigi derslerin Universitede taninmasini
garanti eder.

(6) Cesitli sebeplerle 6grenim anlagsmasinda yapilacak olan degisiklikler, hareketlilik yapilan Gniversitede
akademik donemin baslamasini takiben en geg bir ay icinde yapilir. Degisiklik yapilan 6grenim
anlasmasi Universite ve hareketlilik yapilan Universite yetkilileri tarafindan tekrar onaylanir ve
Koordinatorlige bir nishasi iletilir.



Hareketlilik yapilacak liniversiteye basvuru ve kabul siireci

MADDE 11- (1) Hareketlilik yapilacak Universite ile yazismalar Erasmus+ B6lum Koordinatoru
danismanhiginda 6grenci tarafindan yapilir. Hareketlilik yapilacak Universite tarafindan istenilen
belgelerin hazirlanmasi 6grencinin sorumlulugundadir.

(2) Koordinatorlik, belgelerin hazirlanmasinda 6grencilere danigsmanlik yapar ve bagvuru evraklarini
karsi Universitelerin ilgili ofislerine son basvuru tarihinden énce iletir.

(3) Seyahat ve vize islemlerinin takibi 6grencinin sorumlulugundadir. Koordinatoérliik tarafindan
onaylanan vize yazisini alan 6grenci, gidecegi Ulkenin konsolosluguna bagvurarak vize iglemlerini takip
eder.

Ogrencilerin liniversitedeki statiileri

MADDE 12- (1) Ogrencinin, Erasmus+ programi kapsaminda yurt disinda bulunacagi siire, normal
O6grenim suresinden sayilir.

(2) Ogrenci Erasmus+ programi kapsaminda yurt disinda bulunacag siire zarfinda égrenim Ucreti ile
ilgili sorumluluklarini yerine getirmekle ve ders segimi yapmaksizin Universiteye kaydini yapmakla
yukimladur. Universitenin ilgili yil igin belirledigi 6grenim Ucreti akademik takvimde belirtilen tarihlerde
odenir, gidilen kuruma 6grenim Ucreti ile ilgili herhangi bir ddeme yapilmaz. Ancak barinma, ulasim,
kisisel harcamalar, beslenme, saglik sigortasi gibi tum masraflar 6grencinin sorumlulugundadir.

Sozlesme ve hibelerin 6denmesi

MADDE 13- (1) Hibe 6demelerinin yapilabilmesi i¢in 6grenciler Erasmus+ Hibe S6zlesmesi imzalar.
Hibe sbzlesmesinde yazili olan toplam hibe, 6grencinin 6grenim gorecegdi Universiteden aldigi kabul
mektubundaki tarihler dngoérilerek hesaplanir. Program sonunda teslim edilen belgelerdeki fiili tarihlere
gore kesinlesen hibe miktari esastir. Program dncesinde 6ngérilen toplam hibenin %80’i 6grencinin
hesabina aktarilir. Geriye kalan %20’lik hibe miktari program tamamlandiktan sonra 6grencilerin teslim
ettikleri belgelerdeki (pasaport ve katilim belgesi) fiili tarihlere gére yeniden belirlenir ve buna gére son
0deme gercgeklesir ya da iade istenir.

(2) Odemeler, Avrupa Birligi Komisyonu Erasmus+ Universite Beyannamesi, Erasmus+ Program
Rehberi ve Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi tarafindan her sézlesme dénemi igin
hazirlanan “Erasmus+ Yiksekdgretim Kurumlari igin Erasmus+ Uygulama El Kitabr’'nda gecen
hukdmlere goére yapllir.

(https://www.ua.gov.tr/)

(3) Yurtdisinda bulunduklari sirre iginde 6grenime devam etmeyen, sinavlara girmeyen ve/veya
sorumluluklarini yerine getirmedigi tespit edilen 6grencilerin hibelerinde kesinti yapma hakki
Koordinatorlikte saklidir.

(4) Ogrencinin 6grenim faaliyeti ile ilgisi olmadan tatil gtinleri harig bir haftadan fazla siire ile misafir
oldugu sehirden / Glkeden ayrilmasi durumunda ayri kaldigi sireler igin hibe 6demesi yapiimaz, hibe
6demesi yapilmis olsa bile iadesi talep edilir.

(5) Programa katilacak égrenciler faaliyetin her bir dénemi igin 30 AKTS ders alir. Kalan hibe 6demesi,
o6grencinin basarili oldugu toplam kredi sayisi Uzerinden yapilir. Bir dénem igin, en az 20 AKTS ile
basarili olarak dénen 6grenciye hak ettigi hibenin tamami 6denir. 11-19 AKTS ile dénen 6grenciler kalan
hibelerini alamaz. 0-11 AKTS ile donen 6grenciler ise gitmeden 6nce aldigi hibeyi iade etmekle
yukimluddr.

(6) Erasmus+ Programi’ni tamamlayip dénen 6grenci, sdzlesme uyarinca, karsi Gniversitenin not
cizelgesini ve varsa yaptidi1 dedisiklikleri de iceren, imzalari tamamlanmis; 6grenim anlagmasi, degisim
transkripti, katihm sertifikasi, Ulke giris ¢ikislari gosteren pasaport sayfalari, ugak binis kart belgelerini,
Koordinatdrlige teslim etmekle yikimlidir. Ayni zamanda 6grencinin OLS sinavinin 2. asamasini ve
cevrimici yapilacak olan AB Anketi’'ni tamamlamasi zorunludur. Kalan % 20’lik hibe, bu belgelerin
tamamlanmasini takiben édenir. (7) Ogrenci, kalan hibenin transferinden sonra 6deme dekontunu e-
posta ile Koordinatorlige iletir.

intibak islemleri

MADDE 14- (1) intibak islemlerinde kullanilacak belge; 6grencinin yurtdigindaki egitim dénemine iligkin
not gizelgesidir.

(2) Kars! Universitedeki egitimlerini tamamlayip geri gelen 6grenciler, intibak islemleri icin not cizelgesi ile


https://www.ua.gov.tr/

birlikte ilgili Bolum Bagkanligina basvurur.

(3) Ders intibaklart; ilgili Bolim Baskaninin, Bélim Erasmus+ Koordinatdriinin ve akademik danismanin
dnerisi tizerine ilgili Fakiilte Kurulu karart ile yapilir ve karar Ogrenci isleri Direktérligiine bildirilir.

(4) Ogrenci isleri Direktorligii, otomasyon sistemi tizerinden égrencinin not gizelgesinde gerekli islemleri
yapar ve not gizelgesinin onayli bir kopyasini Koordinatorltige gonderir. Boylece 6grencinin degisim
dosyasl tamamlanmis olur.

DORDUNCU BOLUM
Universiteye Gelen Ogrencilerin Bagvuru ve Degerlendirilme Siireci

Universiteye basvuru

MADDE 15- (1) Universiteye degisim programlari kapsaminda gelmek isteyen dgrenci,
Koordinatorligldn internet sayfasindan veya kendi Universitesindeki uluslararasi iligkiler ofisinden temin
edecegi basvuru formunu eksiksiz doldurarak istenen diger belgelerle birlikte ilgili ofis araciligiyla
Koordinatorlige ilan edilen basvuru tarihleri arasinda génderir.

Ders se¢imi ve 6grenim anlagmasi

MADDE 16- (1) Gelen égrenci, KTO Karatay Universitesi’nde alacagi dersleri tiniversite internet
sayfasindan ulasabilecegi ders havuzundan secger ve 6grenim anlasmasinda alacagi dersleri belirtir.
Derslerin agilmamasi durumunda bagvuru formunda belirtilen derslerde degisiklik yapilabilir.

(2) Bélim Erasmus+ koordinatorleri, Erasmus+ programi kapsaminda gelen 6grencilerin ders
secimlerinde yardimci olur ve 6grencilerin bagvuru formlarini imzalar.

(3) Bélum Koordinatorleri, Ogrenim Anlagsmasini Koordinatorliige teslim etmekle yukimlidur.

Kabul mektubunun goénderilmesi

MADDE 17- (1) Bagvurular, bagvuru formu ve diger gerekli belgeler alindiktan sonra, iki Gniversite
arasindaki degisim dengesi (giden-gelen 6grenci sayisi arasindaki oran) ve 6grencinin akademik durumu
g0z 6nine alinarak ilgili Bolim tarafindan degerlendirilir.

(2) Basvurusu ilgili Bolum tarafindan kabul edilen 6grencilere Koordinatorlik tarafindan hazirlanan kabul
mektuplari gonderilir.

Gelecek ogrencilerin bilgilendirilmesi ve kayit islemleri

MADDE 18- (1) Ogrencilere kabul mektubu ile birlikte vize iglemleri, akademik takvim, uyum programi
ve Universitede yasam ile ilgili bilgi notlari génderilir.

(2) Koordinatorliik gelen égrencilerin 6n kayit islemlerini tamamlar ve 6égrenciye; Universite ici diger idari
islemler ile ulagim, konaklama vb. islemlerinde danigmanlik hizmeti verir. Gelen 6grencinin kesin kayit
isleminin yapilmasi, 6grenci kimlik kartinin hazirlanmasi, ders kaydinin yapilmasi, e-posta adresi ve
otomasyon sifresinin veriimesi Ogrenci isleri Direktdrliginin sorumlulugundadir.

Gelen 6grencilere uyum programi

MADDE 19- (1) Ogrenciler icin Koordinatérliik tarafindan her dénem basinda Universitenin tanitimi,
cesitli sosyal, kultlrel ve benzeri etkinlikleri igeren bir uyum programi dizenlenir. Bolum Erasmus+
koordinatorleri de Erasmus+ programi kapsaminda gelen 6grencilere Bolim uyumlari konusunda
danismanlik yapar.

Universitede degisimini tamamlayan égrencilerle ilgili yapilmasi gereken islemler

MADDE 20- (1) Universitede degisim programini tamamlayan 6grenciler tilkelerine dénmeden énce
Ogrenci igleri Direktérliginden dénis evraklarini alirlar. Bu islemi tamamlayan dgrencilerin resmi not
cizelgeleri hazirlanir ve Koordinatorlik tarafindan karsi Gniversitenin ilgili ofisine génderilir.

BESINCi BOLUM
Erasmus+ Staj Hareketliligi

Staj hareketliliginin kapsami
MADDE 21- (1) Staj faaliyeti, 6grencinin 6grenim goérdigl mesleki egitim alaninda yurtdisindaki bir
isletmede ya da kurumda uygulamali is deneyimi elde etmesidir.



(2) Staj faaliyetinin 6grencinin diploma programi i¢in zorunlu olmasi gerekmez. Ancak staj yapilacak
sektor, 6grencinin mevcut mesleki egitim programi ile ilgili bir sektor olmalidir.
(3) Faaliyet slresi lisans, ylksek lisans ve doktora 6grencileri i¢in 2 ile 12 ay arasinda bir suredir.

Ogrencilerin staj hareketliliginden yararlanma

MADDE 22- (1) Erasmus+ 6grenci staj hareketliligine bagvuracak 6grencilerin, bagvuru icin saglamalari
gereken asgari sartlar sunlardir:

a) On Lisans/Lisans/Yiksek Lisans/Doktora programina tam zamanl olarak kayith olmak. (Yabanci dil
hazirlik sinifi ve dikey gecis hazirlik programi 6grencileri Erasmus+ 6grenci staj hareketliliginden
faydalanamaz.) Birinci sinif 6grencileri de staj programindan yararlanabilir. b) On lisans/Lisans
ogrencileri igin en az 2.20/4.00, lisansustu 6grencileri icin en az 2.50/4.00 agirlikli genel not ortalamasina
sahip olmak.

c¢) Program kapsaminda Universite internet sayfasinda duyurulan erasmus+ dégrenci 6grenim ve staj
hareketliligi ilaninda bildirilen yabanci dil sartini saglamak (Universitemiz Yabanci Diller Yiiksekokulu
tarafindan son iki yil icerisinde yapilmis olan Erasmus ingilizce sinav sonugclari (60/100) basvuruda
gegcerli olacaktir. Bununla birlikte YOK ve OSYM tarafindan gegerliligi kabul edilen sinavlardan alinmig
olan puanlar (50/100) kabul ediimektedir. Bunlara ilave olarak Universitemiz Yabanci Diller Yiiksekokulu
Hazirlik Sinifi bitirme notlari ve Hazirlik Sinifi muafiyet sinavi notlari Erasmus 6grenci 6grenim-sta;j
faaliyetlerine bagvurular igin gegerli sayilmaktadir.)

d) Hareketlilikte bulunulacak déneme iligkin staj yapilacak kurumdan kabul mektubunu almis olmak.

(3) Ogrenciler, Koordinatérlik tarafindan agilan ¢agrilara, ilandaki basvuru tarihleri icinde basvurur.
Ogrenciler; Universite Erasmus+ internet sayfasinda bulunan bagvuru formunun imzali kopyasi, onayli
glncel not dékim belgesi (Transkript), Yabanci Diller Yiksekokulu tarafindan onaylanmis dil sinavi
sonug belgesi, Erasmus+ Bolum Koordinatorl ve staj kurumu tarafindan onaylanmig staj kabul belgesi
ile Koordinatorlige basvuruda bulunur.

(4) Basvuru belgelerindeki imza, tarih ve kase/muhur béluamleri, ilgili kurum yetkilisi (Erasmus Kurum
Koordinatorligl, Erasmus Bélim Koordinatérd, staj yapilacak kurum yetkilisi) tarafindan onaylanmis
olmahdir.

(5) Basvurusu kabul edilen 6grencilerin yabanci dil dizeyini belirlemede kullanilacak belgeler ve
uygulanacak metot, 6grencilere basvuru ilaninda bildirilir.

(6) Staj hareketliligine bagvuran dgrencilerin siralamasi not ortalamasinin %50’si ve dil sinavi sonucunun
%50’sinden olusan Erasmus+ notuna goére yapilr.

(7) Ogrencilerin staj durumu ve onayi, Bolim Bagkanligi, Bélim Erasmus+ Koordinatori ile 6grencilerin
akademik danigsmanlari tarafindan kararlastirilarak Koordinatérlik onayina sunulur.

(8) Yerlestiriimeye hak kazanan 6grenci; hibe sézlesmesi, Euro hesap bildirim formu, vize talep yazisi
evraklarini Koordinatorltige teslim eder.

(9) Ogrencinin stajini basariyla tamamlamasi durumunda, Fakulte/Y(iksekokul/Meslek Yuksekokulu
Yonetim Kurulu tarafindan stajin siresine gore hesaplanan AKTS kredi miktarlari 6grencinin diploma
ekine kredi olarak yansitilir.

Staj hibesi

MADDE 23- (1) Secilen 6grencilerle, hesaplanan azami hibe miktarini iceren Staj Hareketliligi
Soézlesmeleri imzalanir. Sézlesmede belirlenen azami tutara iliskin 6demeler Avro cinsinden iki taksitte
yapilir.

(2) Hibe 6demelerinin yapilabilmesi i¢in 6grenciler Erasmus+ Hibe S6zlesmesini imzalar. Hibe
s6zlesmesinde yazili olan toplam hibenin %80’lik orani 6grencinin staj yapacagi kurumdan aldigi kabul
mektubundaki tarihler dngoérulerek hesaplanir. Program sonunda teslim edilen belgelerdeki fiili tarihlere
gore kesinlesen hibe miktari esastir. Program dncesinde 6ngorilen toplam hibenin %80’i kadari
ogrencilerin banka hesabina aktarilir. Geriye kalan %20’lik hibe miktari program tamamlandiktan sonra
ogrencilerin teslim ettikleri belgelerdeki (pasaport ve katilim belgesi) kesin tarihlere gore yeniden
belirlenir ve buna gdre son ddeme gerceklesir ya da iade istenir.

Staj hibesinde kesinti

MADDE 24- (1) Erasmus Ogrenci Beyannamesinde belirlenen sorumluluklarini kasith olarak yerine
getirmeyen ve qittigi kurumda staj programina katilim saglamayan égrencilerin yurtdisinda kaldiklari stire
igin hesap edilen toplam hibelerinin en az % 20’si kesilir. Ogrencinin basarisizlik ve sorumsuzluk



diizeyine bagli olarak daha fazla kesinti yapilmasi ve yapilmis bulunan édemenin iadesinin istenmesi
Universitenin inisiyatifindedir. Odenmeyen ve/veya geri istenen tutarlar, hibe kaynaklarina iade edilir.
(2) Ogrencinin staj faaliyeti ile ilgisi olmadan tatil giinleri harig, bir haftadan fazla sire ile misafir oldugu
sehirden / Ulkeden ayrilmasi durumunda, ayri kaldigi streler icin hibe 6demesi yapilmaz. Daha 6nce
yapilmig olsa bile bu donem verilen hibenin iadesi talep edilir.

ALTINCI BOLUM
Personel Hareketliligi, Sozlesme ve Hibelerin Odenmesi

Personel hareketliligi

MADDE 25- (1) Personel Hareketliligi “Erasmus+ Personel Ders Verme Hareketliligi” ve “Erasmus+
Personel Egitim Alma Hareketliligi” olmak tzere iki tarladar.

(2) Yurtdiginda bir yuksekogretim kurumunda ders verme hareketliligi gergeklestirmek isteyen KTO
Karatay Universitesi personelinin tam/yari zamanli veya sézlesmeli olarak istihdam edilmis, tniversitede
bir yilini doldurmus ve fiilen gérev yapmakta olan akademik personel olmasi gerekir.

(3) Yurtdisinda bir isletmede veya yuksekdgretim kurumunda egitim alma hareketliligi gerceklestirmek
isteyen personelin tam/yari zamanli olarak istihdam edilmis ve Gniversitede fiilen gérev yapmakta olan ve
bir yilini doldurmus akademik/idari personel olmasi gerekir.

(4) Universitede istihdam edilmis olan akademik/idari personel igin kadro sarti aranmaz, sdzlesmeli
akademik/idari personel de Erasmus egitim alma hareketliligi faaliyetinden faydalanabilir.

(5) Ders verme hareketliliginden faydalanmak lzere gidilecek olan yiksekdgretim kurumu ile
Universitemiz arasinda kurumlar arasi anlasma olmasi ve anlagsma yapilacak yiiksekdgretim kurumunun
Universite Erasmus Beyannamesi sahibi olmasi gerekir.

(6) Ders verme hareketliliklerinden faydalanacak personelden yds puanina gére 50 puan (yds dengi
sinavlarda 50 karsiligi) dil yeterlilik belgesi istenir.

(7) Erasmus+ Personel Ders Verme ve ders alma hareketliliginden yararlanmak i¢in bagvuru dncesinde;
adaylar, Koordinatérliik tarafindan agilan ¢agrilara, ilandaki bagvuru tarihleri igcinde bagvurur.

(8) Basvuru yapmak isteyen adaylar, ilanda belirtilen tarihte yapilacak olan “Erasmus+ Basvuru Sireci
Bilgilendirme Semineri’ne katilmak zorundadir.

(9) Ders verme ve egitim alma hareketliligi gergeklestirilebilecek tlkeler, Avrupa Birligi Komisyonu
Erasmus+ Universite Beyannamesi, Erasmus+ Program Rehberi ve Avrupa Birligi Egitim ve Genglik
Programlari Merkezi tarafindan her s6zlesme donemi igin hazirlanan Erasmus+ YUlksekogretim
Kurumlari igin Erasmus+ Uygulama EI Kitabr’'nda yer alan Ulkeleri kapsamaktadir.
(https://www.ua.gov.tr/)

Degerlendirme ve yerlestirmeler

MADDE 26- (1) Erasmus ders verme hareketliligi adaylarinin siralamasi;

a) Daha 6nce hareketlilik yapmamis personel,

b) Daha 6nce hareketlilige dahil olmamis akademik birim,

c) Daha 6nce hareketlilikte yer almamis ulke ve/veya yuksekogretim kurumu, dncelikli olacak sekilde
yapilir.

(2) Erasmus egitim alma hareketliligi adaylarinin siralamasi;

a) Daha 6nce hareketlilik yapmamis personel,

b) idari unvan,

¢) Daha 6nce hareketlilige dahil olmamis birim,

¢) Daha 6nce hareketlilikte yer almamis llke ve/veya kurum éncelikli olacak sekilde yapilir. idari
personel oncelikli olarak degerlendirilir.

(3) Basvuru degerlendirmelerinde, bir énceki yil igcinde Koordinatorlik tarafindan diizenlenen Erasmus
toplantilarina katilan akademik ve idari personel dncelikli olarak degerlendirilir.

(4) Ayni kriterlere sahip basvuru sayisinin fazla olmasi durumunda adaylar, yabanci dil bilgisine goére
onceliklendirilir.

(5) Yerlestirme sonuglari Koordinatérlik internet sayfasinda ilan edilir.

(6) Hareketlilige hak kazanan personel; hibe s6zlesmesi, euro hesap bildirim formu, yesil pasaport veya
vize belgesinin bulundugu pasaport sayfasinin fotokopisi, vize talep yazisi evraklarini tamamlamakla
yukimluddr.

(7) Hibe s6zlesmesi, akademik ve idari personel ile Koordinatérlik arasinda imzalanir. S6zlesmenin bir


https://www.ua.gov.tr/

nushasi hareketliligi gerceklestirecek kiside kalir. Ders verme veya egitim alma hareketliligi strecine ait
tim detaylar s6zlesmede belirtilir.

(8) Ogretim lyesi veya personel, kendi vize siirecini takip eder.

(9) Bagvurular, Avrupa Birligi Komisyonu Erasmus+ Universite Beyannamesi, Erasmus+ Program
Rehberi ve Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi tarafindan her sézlesme dénemi igin
hazirlanan Erasmus+ YUksekogretim Kurumlari icin Erasmus+ Uygulama El Kitabi’nda yer alan
hiklmlere gore degerlendirilir.

Sozlesme ve hibelerin 6denmesi

MADDE 27- (1) Hareketlilik hibesinin %80’i, hibe s6zlesmesi imzalandiktan sonra 45 (kirk bes) is glinl
icinde personelin hesabina aktarilir. Odemenin ardindan, banka dekontu Koordinatérliige teslim edilir.
(2) Hareketlilik stiresini tamamlayan akademik ve idari personel; kabul mektubu, ders verme/ egitim alma
anlasma formu, katilim sertifikasi, tlke giris ¢ikislarini gésteren pasaport sayfalari, ugak binis kartlari
belgelerini 1slak imzali ve maharli olarak Koordinatérlige teslim eder.

(3) Akademik ve idari personel, donisunu takiben Koordinatorlik tarafindan belirlenen tarihte “Faaliyet
Rapor Sunumu” yapar.

(4) Ders verme hareketliliginde faaliyetini tamamlayan akademik personel, Universite Erasmus+ ders
havuzuna en az iki adet ders eklemek ve bu derslerin, ders tanim formlarini hazirlamakla yikiumladdar.
(5) Akademik veya idari personel, ders verme veya egitim alma hareketliligi sonrasi, gevrimici yapilacak
olan Avrupa Komisyonu Nihai Raporunu tamamlamakla yikdmlidar. Bu yukimlGlugini yerine
getirmeyen akademik veya idari personelin kalan hibe 6demesi yapiimaz.

(6) Personel hareketliliginde tum yudkumlalikler yerine getirildiginde kalan %20’lik hibe 6demesi
akademik veya idari personelin banka hesabina aktarilir.

(7) Akademik veya idari personel ders verme veya egitim alma hareketliliklerinde en az 2 (iki) en fazla 5
(bes) is glinli faaliyet yapmak lizere gorevlendirilir. Ayrica ders verme faaliyetinden az 8 saat ders verilir.
Personel hareketliliginde, hareketlilik suresi yol dahil olmak tzere en fazla 7 (yedi) ginddr.

(8) Akademik veya idari personel; hareketlilik yapilacak kurum Erasmus Koordinatdrligi’nden kabul
mektubu, ders verme/egitim alma anlasmasi, katilim sertifikasi, belgelerini islak imza ve mihUrli olarak
getirir.

Harcirah hesaplama yontemi

MADDE 28- (1) Egitim alma ve ders verme hareketliliginden faydalanan personele Ulusal Ajans
tarafindan belirlenen kurallar gergevesinde gunlik/haftalik harcirah ile seyahat mesafesine goére, seyahat
gideri ddemesi yapilir. Bu 6deme, yurt diginda gegirilen doneme iliskin seyahat ve harcirah giderlerine
bir katki niteligindedir. Seyahat gideri 6demesi, katilimcilarin yerlesik olduklari yerden faaliyet yerine
gitmek ve dénmek icin yaptiklari seyahat maliyetine katki niteligindedir.

(2) Egitim alma ve ders verme hareketliliginden faydalanacak personele édemeler, Avrupa Birligi
Komisyonu Erasmus+ Universite Beyannamesi, Erasmus+ Program Rehberi ve Avrupa Birligi Egitim ve
Genglik Programlari Merkezi tarafindan her sézlesme dénemi icin hazirlanan Erasmus+ Yiuksekdgretim
Kurumlari igin Erasmus+ Uygulama EI Kitabr’nda gegen hikimlere goére yapilir. ( https://www.ua.gov.tr/ )
(3) Seyahat mesafesi Avrupa Komisyonu tarafindan hazirlanan mesafe hesaplayicisi
(https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator) kullanilarak hesaplanir.

YEDINCIi BOLUM
Yiriirlik ve Yiritme

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 29 - (1) Bu yénergede hiikiim bulunmayan konularda “KTO Karatay Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi® ile “ KTO Karatay Universitesi Lisansiisti Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi” gercevesinde; Avrupa Birligi Komisyonu “Erasmus+ Universite Beyannamesi”,
Avrupa Komisyonu tarafindan hazirlanan “Erasmus+ Rehberi” ve Avrupa Birligi Egitim ve Genclik
Programlari Merkezi tarafindan her akademik yil icin hazirlanan “Eramus+ Y(ksekdgretim Kurumlari igin

Erasmus+ Uygulama El Kitabi”’nda geg¢en hikimlere goére islem yapilir.

Yurirluk
MADDE 30- (1) Bu yénerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildikten sonra yirirlige girer.


https://www.ua.gov.tr/
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

Yurutme
MADDE 31- (1) Bu yénerge hikimlerini KTO Karatay Universitesi Rektori yaratar.



