KTO KARATAY UNIVERSITESI
DIPLOMA, DiIiPLOMA EKi, DIiPLOMA DEFTERI, MEZUNIYET BELGESI iLE DIGER BELGELERIN
DUZENLENMESINE iLISKIN YONERGE

Kapsam

Madde 1-KTO Karatay Universitesi'ne bagli Enstitli, Fakdlte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarindan
mezun olanlara verilecek olan Doktora, Yiiksek Lisans, Lisans ve Onlisans Diplomalarinin ve diger
belgelerin duzenlenmesinde bu Yonerge hukimleri uygulanir.

Diploma Defteri Diizenleme Esaslari

Madde 2-Mezun 6grenci i¢in, ad-soyad, 63renci numarasi, kayit tarihi, kimlik bilgileri, mezuniyet tarihi,
diploma no, imza, yazigsma adresi ve agiklama hanelerinin bulundugu diploma defterleri, her sayfasi
Genel Sekreter tarafindan mihurlenip numaralandirilarak Ogrenci isleri Mudiirligi’'ne zimmetlenir.
Mezun dgrenci ile ilgili bilgiler Ogrenci isleri Mudiirligi tarafindan diploma defterine islenir.

Diploma Diizenleme Esaslari

Madde 3 - a) Her sinav donemi sonunda 6grenimlerini basari ile tamamlayip ilgili Fakulte, YUlksekokul,
Meslek Yiksekokulu ve Enstitu Yonetim Kurulu’nca mezuniyetlerine karar verilen ve bir liste halinde
Rektorliige bildirilen égrenciler igin Ogrenci isleri Midiirligi tarafindan birer diploma diizenlenir.
Diplomanin sekli, boyutlari ve diplomada yer alacak bilgiler Universite Senatosu’nca belirlenir. Diplomaya
mezuniyet derecesi yazilmaz ve fotograf yapistiriimaz. Diplomalar bilgisayarda standart olarak yazdirilir.
b) Cift ana dal programi uygulayan fakilte veya ylksekokullarda ¢ift ana dal diplomasi almaya hak
kazananlara verilen ¢ift ana dal diplomalarinda, Dekan ve Rektdriin imzalari bulunur. Diploma lzerinde
ogrencinin tamamlamis oldugu cift ana dal programinin adi ve ¢ift ana dal programinin bagli bulundugu
fakulte/ylksekokul belirtilir.

c)Lisans programini tamamlayamayanlara verilecek On Lisans Diplomasi, 18/3/1989 tarihli ve 20112
sayill Resmi Gazete’de yayimlanan Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin
On Lisans Diplomasi Almalari veya Meslek YUiksekokullarina intibaklari Hakkinda Yénetmelik
hikimlerine goére bir lisans programinin en az ilk dért yari yilinin bitiin derslerinden basarili olanlara
verilir. Bu diploma, ilgili fakilte dekani veya yiiksekokul miidiirii ve Rektdr tarafindan imzalanir. Onlisans
diplomasi almak i¢in yapilacak basvurular herhangi bir sure ile sinirli degildir.

d)Diploma dizenlenirken 6grencinin dosyasindaki nifus ciizdani bilgileri ve mezuniyet listelerindeki
siralamaya gore hazirlanan diploma defterindeki bilgiler esas alinir. Mezuniyet listeleri, mezuniyet
tarihine dncelik verilerek hazirlanir. Mezuniyet tarihinden itibaren en kisa slre igerisinde dogrudan
diploma diizenlenir. Diplomasi hentz dizenlenmemis mezunlara dgrencinin talebi Gzerine bir kereye
mahsus olmak Uzere mezun olduklarini belirten Gegici Mezuniyet Belgesi verilir. Gegici Mezuniyet
Belgesi’'nde 6grencinin agik kimligi, bolim/program adi, numarasi, mezuniyet tarihi belirtilir. Mezuniyet
bildirim yazisinda fotograf yer almaz. Gecici Mezuniyet Belgesi'nde imza yetkisi;

Fakdltelerde : Dekan

YUksekokullarda : Yuksekokul Mudurd

Meslek Yuksekokullarinda : Meslek Yuksekokulu Muduru

Enstitllerde : Enstiti Mudurd’ne aittir.

e)Diplomalar; Enstitllerde Enstiti Midrd ve Rektér, fakiltelerde Dekan ve Rektoér, yliksekokullarda
Yuksekokul Mudurli ve Rektor, meslek yiuksekokullarinda Meslek Yiiksekokulu Miduri ve Rektor
tarafindan imzalanir. Cift anadal ikinci lisans diplomalarinin imzalanmasinda da ayni yol izlenir.

f) Mezuniyetten sonra nifus clizdaninda mahkeme karari ile yapilan degisiklikler Universite Y6netim
Kurulu’'nca alinacak karar tzerine diplomanin arkasina serh ve tarih konularak belirtilir ve Rektériin
imzasi ve muhur ile onaylanir. Bunun icin niifus clizdani ve mahkeme karari ile noterden onayl
belgelerin Rektdrlige ulastiriimis olmasi gerekir. Gerekli diizeltme diploma defterinde de yapilir.
g)Kayith olduklari programlari basariyla tamamlayarak diploma almaya hak kazanan 6grencilere,
diploma ile birlikte diploma eki verilir. Diploma eki; yiksek 6dretim diplomasina yapilan bir ek olup
diplomanin akademik ve profesyonel anlamda taninmasini kolaylastirir, ancak diplomanin yerini almaz.
Diploma ekinde; mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin dizeyi, icerigi ve kullanim
alanlari, Universitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim sistemi hakkinda
bilgilere yer verilir. Diploma eki, Ogrenci isleri Miidirii tarafindan imzalanir.



Diplomaya Yazilacak Mezuniyet Tarihi

Madde 4 - Diplomaya yazilacak mezuniyet tarihi,

a)Onlisans ve Lisans diplomalarinda, ilgili Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulu Yonetim
Kurulu’nun 6grencinin mezuniyetine karar verdigi tarihtir.

b)Doktora ve Yuksek Lisans diplomalarinda ilgili Enstiti Yénetim Kurulunun 6grencinin mezuniyetine
karar verdigi tarihtir.

Diplomanin ve Diploma Ekinin Teslimi

Madde 5 - Diploma ve diploma eki, ilisik kesme belgesi ve verilmisse gegici mezuniyet belgesinin iadesi
halinde diploma defteri imzalatilarak 6grencinin kendisine verilir. Diploma ve diploma eki ancak zorunlu
hallerde 6grencinin yazili bagvurusuna istinaden noter araciligi ile vekalet verdigi kisiye verilebilir. Vefat
eden dgrencinin diplomasi, istekleri halinde kanuni mirasgilarina verilir. Diplomanin ve diploma ekinin bir
fotokopisi 6grencinin sahsi dosyasinda saklanir. Diplomada idarece bir hata yapildiginda yeniden
diploma dizenlenir ve Rektorliik onayina sunulur. Gerekli diizeltme diploma defterinde de yapilir. Hatall
dizenlenen diplomalar imha edilmez. iptal kasesi basilarak diploma numaralarinin takip ettigi bir
dosyada saklanir.

Yan dal Sertifikasi Diizenlenmesi

Madde 6 - KTO Karatay Universitesi Yan dal Programi’ni bagariyla tamamlayan égrenciye “Yan dal
Sertifikasi” dlizenlenir. Yan dal Sertifikasi ile ilgili Dekan ya da Yiksekokul Midurt ile Rektér tarafindan
imzalanir.

Sertifika ve Kurs Bitirme Belgesi Diizenlenmesi

Madde 7 - Universiteye bagll Fakulte, YUksekokul, Meslek Yuksekokulu, Enstitl ve Merkezlerce
dizenlenen her turll kurs, seminer, panel, sempozyum ve benzeri galismalara katilanlara ilgili birim
tarafindan “Sertifika”, “Kurs Bitirme Belgesi” ya da “Katilim Belgesi” verilebilir. Sertifika, Kurs Bitirme
Belgesi ve Katilim Belgesine ilgilinin adi ve soyadi, belgenin verilis tarihi, sira numarasi, kurs, seminer
veya benzeri galismanin tam adi, suresi ve varsa kazandigi unvan yazilir. Verilecek olan sertifika, kurs
bitirme belgesi ve katilim belgesi, ilgili Dekan, YUksekokul, Enstitl ya da Merkez Mudura ile kurs,
seminer, panel, sempozyum veya benzeri ¢calismanin yuritlcusu, yani sira gerektiginde Rektor
tarafindan imzalanir.

Diploma, Diploma EKki, Sertifika veya Kurs Bitirme Belgesinin Kaybedilmesi

Madde 8 - Diploma, diploma eki, sertifika veya kurs bitirme belgelerini kaybedenlere, asagidaki kosullari
yerine getirmeleri sartiyla ve Universite Yénetim Kurulunca kabull halinde bir defaya mahsus olmak
Uzere bu belgelerin ikinci ntshalari verilir.

a) Diploma, diploma eki, sertifika veya kurs bitirme belgesini kaybedenler Turkiye genelinde yayinlanan
bir gazetede kayip ilani verirler. "Kayip diploma", "Kayip diploma eki", veya "Kayip sertifika" bashgini
tasiyan bu ilanda; diploma, diploma eki, sertifika veya kurs bitirme belgesinin nereden alindigi, numarasi,
mezuniyet tarihi, kaybedildiginden hikmu kalmadigi, belgenin vasiflarina ait diger bilgilerin belirtiimesi
sarttir.

b) Diploma, diploma eki, sertifika veya kurs bitirme belgesinin alindigi yere yapilacak olan basvuruda,
basvuru dilekgesine kayip ilaninin ¢iktigi gazete ve bir adet kimlik belgesi fotokopisi ile bir fotograf
eklenir.

c)Kayitlar goz énuinde tutularak bagvuru incelenir ve bagvurudaki istegin kabul edilip edilmeyecegine
Universite Yénetim Kurulu karar verir. istegin kabull halinde diploma, diploma eki, sertifika veya kurs
bitirme belgesinin ikinci niishasi hazirlanir. ikinci niisha ibaresi konularak diizenlenecek ikinci niishada
aslilda bulunan bilgiler ve imza sahiplerinin ad ve soyadi yer alir, ancak dizenlendigi tarihteki Dekan,
Yuksekokul, Meslek Yuksekokulu, Enstitii veya Merkez Muduru ve Rektor tarafindan imzalanir. Diploma
ekinin ikinci niishasi Ogrenci isleri Miidiirii tarafindan imzalanir.

¢) Tahribata ugramasi nedeniyle orjinal sekli ibraz edilen diploma, diploma eki, sertifika veya kurs bitirme
belgeleri icin ilan sarti aranmaksizin ayni yol izlenerek ikinci niisha verilir.

d) Ikinci niishalari kaybedenlere baska niisha veriimez, yalniz daha énce aslinin ve ikinci niishasinin
dizenlendigi ve kaybedildigini belirten kayip belgesi verilir. Kayip belgesinin veriimesinde de ikinci
nushalarin verilmesi usult uygulanir.



Yirurliik
Madde 9-Bu yonerge Senato’nun onayladigi tarihten itibaren yartrlige girer.

Yiiriitme
Madde 10-Bu Yonergeyi KTO Karatay Universitesi Rektor( yiritir.



